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PROYECTO DE FABRICA COMUNITARIA DE BLOCK
Macroproceso: Proceso Sustantivo: Unidad Responsable:
Sistema para Desarrollo Integral Impulsar politicas para el Direccién de Desarrollo
F de la Familia desarrollo de la comunidad Comunitario
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Tu familia es primero

1. PROPOSITO.

Lograr que las familias de las localidades de alta y muy alta marginacion cuenten con una vivienda digna, que les
permita habitar en condiciones de higiene, salud y seguridad. Mediante la elaboracién de piezas de block o tabicon
en forma activa, organizada y comunitaria.

2. ALCANCE.

Esta actividad aplica en municipios del Estado de Sinaloa que sean beneficiarios del Proyecto de Fabricas
Comunitarias de Block. Inicia en Solicitar informacion a Enlaces y Promotores Estatales sobre las necesidades de
Fabricas Comunitarias de Block en las localidades de atencion y termina en el Envié electrénico de documentacion
ala UCI.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Para ser beneficiario del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block, debera utilizar y aprovechar adecuadamente
los recursos naturales de la localidad.

La poblacion beneficiaria aportara su trabajo en la elaboracién, manejo y cuidado del block, asi como el
mantenimiento de la Fabrica Comunitaria de Block.

Los beneficiarios deberan incorporar al mejoramiento de su vivienda los block producidos.
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social para el Estado de Sinaloa.
Reglas de Operacién del Programa Desarrollo Comunitario “Comunidad DIFerente”.
Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Sinaloa.

Ley del Desarrollo Urbano del Estado de Sinaloa.

5. INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA

Carta Solicitud del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block RDDC-08.01
Acta Constitutiva de la Comision del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block RDDC-08.02
Padron de Beneficiarios del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block RDDC-08.03
Acuse de Recibo General del PFCB RDDC-08.04
Bitacora del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block RDDC-08.05
Acuse de Recibo del PFCB RDDC-08.06
SELLO Elaboré: Reviso: Aprobé:
José Marino Ramos Beltran Alfonso Zevada Bio Concepcion Zazueta Castro
Numero de Copia: Responsable de Proyecto de Director de Desarrollo Comunitario Directora General
Fabricas Comunitarias de Block
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Estudio Socioeconémico
Lista de asistencia
Programas y/o Proyectos Institucionales de Asistencia Social (Ramo 33)

Requisicion de Materiales

6. TERMINOS Y DEFINICIONES.

SEDIF: Sistema Estatal DIF.

SMDIF: Sistema Municipal DIF.

PFCB: Proyecto Fabricas Comunitarias de Block.
FCB: Fabrica Comunitaria de Block.

UCI: Unidad de Contraloria Interna.

Block: Es un prefabricado, elaborado con cemento, arena y sello, utilizado en la construccién de muros y paredes.
Tienen forma prismatica, con dimensiones normalizadas, y suelen ser esencialmente huecos.

Tabicon: Es una pieza prismatica rectangular prefabricada de concreto, en su elaboracién se emplea el cemento y
agregados finos y/o gruesos, aplicando para la compactacion de la pieza el proceso de vibro-compresion.

Padrén de beneficiario: Listas, registros o bases de datos de beneficiarios que reciben directamente subsidios
y/o apoyos a nivel localidad, por haber cumplido con los criterios de elegibilidad y con los requerimientos
establecidos en las disposiciones aplicables relativas al Proyecto.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
Responsable de .
Proyecto de fabricas Enface v DDlrectolrl Director General Bienes y
itari nlace y/o promotor esarrollo
comunitarias de Promotor yop Comunitar Enlace suministros
block omunitario
INICIO 2. Realizar estudio
5. Determina
1.Solicita localidades
informacio
¥
. 4. Organiza I 7.Revisa PFCB 8. Revisa PFCB
3. Recibe estudio reunion |1
6. Elabora el PFCB
9. Recibe proyecto
]
10. Entrega
requisicion | | 11Firma
requisicion
12. Solicita 13. Integra 14 Entrega
expedientes expediente expediente
16. Elaboracién | | | 15.Formala
de padron comision
I 17. Entrega
materiales
18. Entrega
material a enlace|
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Responsable de .
Proyecto de fabricas Director
comunitarias de Enlace ylo promotor Desarrollo SEDIF Comunidad
block Comunitario
19. Otorgamiento
deFCB
20. Compromiso
SEDIF, SMDIF,y
comunidad
]
21. Capacita 22. Analiza
sobre instalacion Previo

25. Capacita sobre

23. Preparacion de

drea

24, Instala FCB ¢

elaboracion de
block

!

26Entrega de
reglamento

v

28. Cuidado y

21. Solicita a J
enlace llenado de
bitacora

manejo de FCB

29. Supervision del
PFCB

30. Seguimiento

31 Otorgamiento
de blocka

del
funcionamiento

34. Envia
documentos a
ucl

32. Andlisis de

beneficiarios

resultados

33, Otorgamiento
deblocka
beneficiarios
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable Actividad Tareas Evidencia

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

1. Solicitar informacién
de necesidad de FCB

1.1. Reunion con Enlaces Estatales para
solicitar una prospeccion sobre el Proyecto de
Fabricas Comunitarias de Block

1.2. Se solicita por escrito a Enlaces Estatales
el numero de fabricas a establecer por
localidad y por municipio.

Enlace y/o promotora
Estatal

2. Realiza Estudio
Socioeconémico

2.1. Analisis de condiciones econdémicas de la
familia.

2.2. Deteccioén de terrenos con las superficies
apropiada para la instalacion de la fabrica
comunitaria de block.

2.3. Toma evidencia fotografica del terreno.

Estudio Socioeconémico

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

3. Recibe por escrito
resultados del estudio
de las necesidades.

3.1. Solicita resultados del Estudio a familias.

Promotor

4. Organiza reunion
comunitaria para
difundir informacién
del PFCB

4.1. Se realizan visitas domiciliarias.

4.2. Preparacion de lista de asistencia y orden
del dia.

4.3. Los asistentes a la reunion se registran
en lista de asistencia,

4.4. Se lleva a cabo reunién comunitaria y se
le pregunta a la poblacién si esta interesada
en el PFCB.

4.5. Si la comunidad acepta el proyecto
continia y de lo contrario termina el la
actividad.

Lista de asistencia

Direccién de
Desarrollo
Comunitario

5. Determina localidades
a beneficiar.

5.1. Analiza comunidades prospectas a

atender con PFCB
5.2. Selecciona localidades a beneficiar.

5.3. Solicita elaboracién de PFCB.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

6. Elaboracion del PFCB.

6.1. Recopila informacién y datos

comunitarios para elaborar PFCB.
6.2. Sistematiza informacion.

6.3. Solicitar cotizacién de materiales y equipo

a bienes y suministros.

6.4. Realiza Proyecto Fabricas Comunitarias
de Block.

Direccién de
Desarrollo
Comunitario

7. Revisa PFCB

7.1. Analiza el proyecto.

7.2. Da visto bueno al proyecto.

7.3. Envia proyecto a Direccion General.

Direccién General

8. Revisa el PFCB.

8.1. Analiza el proyecto.

8.2. Valida y firma el proyecto.

8.3. Entrega proyecto firmado a la DDC.

Direccién de
Desarrollo
Comunitario

9. Recibe proyecto
validado.

9.1. Firma proyecto.

9.2. Solicita elaboracion de copia digital del
proyecto al Departamento de Estadistica
Comunitaria.

9.3. Entrega proyecto a Unidad de Contraloria
Interna.

Programas y/o Proyectos
Institucionales de
Asistencia Social

(Ramo 33)

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

10. Entrega requisicion
de materiales y equipo.

10.1. Elabora lista de necesidades de los

materiales y equipo.
10.2. Solicita elaboracién de requisicion.

Requisicion de Materiales
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Direccion de 11. Firma requisicion 11.1 Analiza materiales y equipos plasmados
Desarrollo en requisicion.
Comunitario 11.2. Si esta de acuerdo da visto bueno.

11.3. Firma.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

12. Solicitar a Enlaces
expedientes.

12.1. Informar sobre los requisitos.

12.2. Entrega el formato de Carta Solicitud del
Proyecto de Fabricas Comunitarias de Block.

Carta Solicitud del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block.
RDDC-08.01

Enlace y/o promotora
Estatal

13. Integra expedientes.

13.1. Otorga carta solicitud para su llenado y
firma por beneficiario.

13.2. Solicita copia de identificacién oficial con
fotografia y la CURP del beneficiario.

13.3. Solicita al beneficiario comprobante de
domicilio y/o constancia de residencia firmada
y sellada por autoridad local.

13.4. Toma evidencia fotografica

Enlace Estatal

14. Entrega expediente
de beneficiario.

14.1. Revision de la documentacion solicitada.

14.2. Otorga observaciones resultantes de la
revision en la integracion de expedientes.

Promotor

15. Formacion de la
Comision de PFCB

15.1. Convoca a reuniéon comunal para la
formacion de comision, la cual estara a cargo
del buen funcionamiento del PFCB.

15.2. Elaboracion orden del dia y lista de
asistencia.

15.3. Se lleva a cabo reunién comunal y se
llena el acta constitutiva de la comision del
Proyecto Fabricas Comunitarias de Block.

Acta Constitutiva de la
Comision del Proyecto
Fabricas Comunitarias de
Block

RDDC-08.02

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

16. Elaboracién de
padrones de beneficiario
del PFCB.

16.1. Captura informacién de beneficiarios.

16.2. Recopilacion y organizacién de
expedientes.

Padron de Beneficiarios
del Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block.
RDDC-08.03

Departamento de
Bienes y Suministros

17. Entrega materiales y
equipo.

17.1. Conteo para verificar la cantidad de
materiales y equipo solicitados.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

18. Entrega de
materiales y equipo por
municipio a Enlaces.

18.1. Conteo de material y equipo entregado.

18.2 Solicita firma de acuse de recibo general
por Directora de Desarrollo Comunitario y
Enlace o Promotora Estatal.

Acuse de Recibo General
del PFCB RDDC-08.04

Enlace y/o Promotor
Estatal

19. Otorgamiento de
FCB.

19.1. Entrega de paquetes de FCB a los
beneficiarios.

19.2. Firma acuse de recibo por beneficiario y
Enlace o Promotor Estatal.

19.3. Toma evidencias fotograficas.

Direccién de
Desarrollo
Comunitario

20. Compromisos SEDIF,
SMDIF y Comunidad

20.1. Entrega de compromisos por escrito a
SMDIF y la Comunidad.

20.2. SMDIF otorga y traslada arena y sello a
la comunidad.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

21. Capacita sobre la
instalacion de la FCB.

21.1. Convoca a reunioén para capacitar.

21.2. Realiza capacitacién con beneficiarios
para informar sobre la instalacion de la FCB.

21.3. Visita en comunidad a familias.

Enlace y/o Promotora
Estatal

22. Analisis previo a la
instalacion.

22.1. Analiza el estado de los recursos
disponibles en la localidad para el momento
de la instalacién de fabrica de block.

22.2. Recolecta informacién en comunidad
sobre el estado de los materiales y el equipo
entregados para la fabrica comunitaria de
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block.
Comunidad 23. Preparacion del area | 23.1. Limpieza y nivelacion del terreno.
de trabajo 23.2. Construye cerca perimetral del terreno.
23.3. Construye techumbre para fabrica
comunitaria de block.
23.4. Realiza contrato para la instalaciéon de
energia eléctrica para la FCB.
SEDIF 24, Instalaciéon de la 24.1 Medicion de distancia para la instalacion

FCB.

del equipo.

24.2. Verificacion del funcionamiento de la
energia eléctrica.

24.3. Instalacion de la fabrica comunitaria de
block por SEDIF si es de apertura, por SMDIF
si es de seguimiento.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

25. Capacita sobre la
elaboracion de Block

25.1. Convoca a reunién para capacitar.

25.2. Realiza capacitacién con beneficiarios
sobre el funcionamiento de la FCB.

25.3. Capacita sobre el proceso de
elaboracioén de block.

25.4. Asesora sobre el cuidado y manejo de
block.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

26.Entrega de
reglamento

26.1. Elabora reglamento del PFCB.

26.2. Visita a comunidad.

26.3. Entrega reglamento del PFCB a
comision.

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

27. Solicita al Enlace el
llenado de la bitacora

27.1. Asesora sobre el llenado de la bitacora
del PFCB.

27.2. Informa que
mensual.

la entrega debe ser

27.3. Otorga formato de bitacora.

Bitacora de trabajo de la
Fabrica Comunitaria de
Block RDDC-08.05

Comunidad

28. Cuidado y manejo de
la FCB

28.1. Realizacion de limpieza y mantenimiento
del equipo de trabajo.

28.2. Control y conteo de material y equipo
(inventario).

Responsable del
Proyecto Fabricas
Comunitarias de Block

29. Supervision del
PFCB

29.1. Asesoria sobre la elaboracion de block.

29.2. Checa avance del PFCB.

29.3. Revision de expedientes de
beneficiarios ubicados en archivo comunal.

Enlace y/o Promotora
Estatal

30. Seguimiento del
Funcionamiento de la
FCB.

30.1. Verifica el funcionamiento 6ptimo de la
fabrica comunitaria de block.

30.2. Investiga sobre el promedio de block
producidos por dia.

30.3. Toma evidencias fotograficas.

Comunidad

31. Otorgamiento de
block a beneficiarios.

31.1. Verificacion del estado 6ptimo del block
producido.

31.2. Estibacién de block.

Enlace y/o Promotora
Estatal

32. Analisis de
resultados

32.1. Detecta la cantidad de block producido
por la localidad.

32.2. Recomienda el uso del block en el
mejoramiento de la vivienda.

Direccién de
Desarrollo
Comunitario

33. Otorgamiento de
block a beneficiarios.

33.1 Reunion comunal.

33.2. Recomienda el uso del block en el
mejoramiento de la vivienda.

Acuse de Recibo del
PFCB RDDC-08.06
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33.3. Distribucion equitativa de block a
beneficiarios.

33.4. Beneficiario firma acuse de recibo de la
PFCB y entrega copia de credencial de

elector.
Responsable del 34. Envio electronico de | 34.1. Digitalizacién de padrén de
Proyecto Fabricas documentacién a UCI. beneficiarios.
Comunitarias de Block 34.2. Digitalizacion de acuse de recibo.

34.3. Entrega el padrén de beneficiarios
electrénico y en PDF al Departamento de
Estadistica Comunitaria para su envio a la
UCI.

9. DOCUMENTACION DE ACTIVIDADES CRITICAS.

Valor Atributo | Estandar |nd|§:d0l" Periodicidad
. . . para el de de de
Actividad Ejecutor | Proveedor| Cliente cliente calidad calidad desgcr)npe medicién
Otorgamiento | Enlace y/o | Direccion de| Comunidad. | block real, | block Entregar N/A
de block a Promotor Desarrollo confiabley | Confiables, | en tiempo
beneficiarios. | Estatal. Comunitario. cliente seguros, y forma del
satisfecho | completos | block con
por rapidez,
Materiales seguros,
y equipo completo y
para la enla
produccion cantidad
de block. programad
a.
10. PRODUCTOS.
Productos
Carta Solicitud del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block.
Acta Constitutiva de la Comisidon de Fabrica Comunitaria de Block
Padrén de Beneficiarios del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block
Acuse de Recibo General del PFCB
Bitacora de la Fabrica Comunitaria de Block
Acuse de Recibo del PFCB
11. CONTROL DE CAMBIOS.
Revision Fecha Reviso Aprobé Descripcion del cambio
00 27-01-2016 |  Responsable de Fabricas N I Version inicial.
o Direccion de Desarrollo Comunitario
Comunitarias de Block
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Macroproceso:

Sistema para Desarrollo Integral

Proceso Sustantivo:

de la Familia

Impulsar politicas para el
desarrollo de la comunidad

Unidad Responsable:
Direccién de Desarrollo
Comunitario

Revisién

Fecha de vigencia

03 23-03-2018

Cddigo
PDDC-08

01

04/04/2017

Responsable de Fabricas
Comunitarias de Block

Direccion de Desarrollo Comunitario

Modificar logotipo institucional, cambiar
nombre de director de desarrollo
comunitario de Ménica Araujo Coronel
por Alfonso Zevada Bio, cambiar
nombre de director general de Jorge
Miller Benitez por Concepcion
Zazueta Castro

02

09/04/2018

Responsable de Fabricas
Comunitarias de Block

Direccion de Desarrollo Comunitario

Se actualiza el nombre del titular del
procedimiento de René Cazarez Limén
por José Marino Ramos Beltran.

03

23-03-2018

Responsable de Fabricas
Comunitarias de Block

Direccion de Desarrollo Comunitario

Elemento 5: se remplaza titulo
REGISTROS” por “INFORMACION
DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”.

Elemento 8: se remplaza titulo
“DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO” por
“DESCRIPCION DE ACTIVIDADES”.

Elemento 8: se remplaza titulo de la
columna “REGISTROS” por
“EVIDENCIA”.

Elemento 12: Anexo 1, se remplaza
“Tabla de control de registros” por
Tabla de control de informacion
documentada para evidencia

12. ANEXOS.

Carta Solicitud del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block

Acta Constitutiva de la Comision del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block

Padrén de Beneficiarios del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block

Acuse de Recibo General del PFCB

Bitacora del Proyecto Fabricas Comunitarias de Block

Acuse de Recibo del PFCB

Estudio Socioeconémico

Lista de asistencia

Programas y/o Proyectos Institucionales de Asistencia Social (Ramo 33)

Requisicion de Materiales

Pagina 9 de 10

RDDC-08.01
RDDC-08.02
RDDC-08.03
RDDC-08.04
RDDC-08.05
RDDC-08.06




3
DIF

SINALOA

Tu familia es primero

Informaciéon Documentada

PROYECTO DE FABRICA COMUNITARIA DE BLOCK

Macroproceso: Proceso Sustantivo: Unidad Responsable:
Sistema para Desarrollo Integral Impulsar politicas para el Direccién de Desarrollo
de la Familia desarrollo de la comunidad Comunitario
Revision Fecha de vigencia Cddigo
03 23-03-2018 PDDC-08
Anexo 1

Tabla de de control de informacién documentada para evidencia

IDENTIFICACION | ALMACENAMIENTO PROTECCION | RECUPERACION | RETENCION | DISPOSICION

Carta Solicitud del Responsable del Responsable En recopilador,

Proyecto Fabricas Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del Digitalizar y

Comunitarias de Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 afo triturar.

Block Comunitarias de localidad.

RDDC-08.01 Block

Acta Constitutiva Responsable del Responsable En recopilador,

de la Comisién de Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del

Fabrica Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 afio Digitalizar y

Comunitaria de Comunitarias de localidad. triturar.

Block Block

RDDC-08.02

Padrén de Responsable del Responsable En recopilador,

Beneficiarios del Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del

Proyecto Fabricas Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 afio Digitalizar y

Comunitarias de Comunitarias de localidad. triturar.

Block Block

RDDC-08.03

Acuse de Recibo Responsable del Responsable En recopilador,

General del PFCB Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del Digitalizar

RDDC-08.04 Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 afo triturar y
Comunitarias de localidad. )

Block

Bitacora de trabajo Responsable del Responsable En recopilador,

de la Fabrica Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del Digitalizar, y

Comunitaria de Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 afio triturar ’

Block Comunitarias de localidad. ’

RDDC-08.05 Block

Acuse de Recibo Responsable del Responsable En recopilador,

del PFCB Proyecto Fabricas del Proyecto nombre del Digitalizar y

RDDC-08.06 Comunitarias de Block Fabricas municipio y 1 ano triturar
Comunitarias de localidad. )

Block
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