g Informacion Documentada:
DESAYUNOS ESCOLARES CALIENTES
Macroproceso: Proceso Sustantivo: Unidad Responsable:
D F Sistema para Desarrollo Integral Asistencia para la Direccion de Asistencia
7 de la Familia Integracion Social Alimentaria y Social
SINALOA Revision Fecha de vigencia Cadigo
Tu familia es primero 11 28-11-2018 PDAAyS-02
1. PROPOSITO.

Concientizar a los nifios y padres de familia en el tema de la obesidad promoviendo una alimentacién correcta,
mediante la entrega de desayunos frios, desayunos calientes o comidas con base en los criterios de calidad nutricia y
acompafiados de acciones de orientacion alimentaria, aseguramiento de calidad y produccion de alimentos que
contribuyan a la seguridad alimentaria de los beneficiarios.

2. ALCANCE.

Inicia cuando se reciben solicitudes para el programa de desayunos escolares calientes por parte de los DIF
Municipales y termina cuando el jefe del departamento de desayunos escolares elabora el concentrado de informes.

Estas actividades aplica a Director de Asistencia Alimentaria y Social, Jefe del departamento de desayunos escolares,
Nutriblogo del departamento de desayunos escolares calientes, el Responsable del programa del DIF municipal y
Escuelas participantes.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Las escuelas participantes deberan contar con el programa de desayunos escolares frios.

Las comunidades que deseen formar parte del programa de desayunos escolares calientes no deberan estar
beneficiadas por ningun otro apoyo de asistencia social.

Las escuelas que deseen participar deberan contar por lo menos con 100 nifios.

Para poder desarrollar el programa los directivos de la escuela participante deberdn comprometerse a que el programa
tenga un buen funcionamiento.

El compromiso debera ser también de parte de los Padres de Familia.
El monto de la cuota de recuperacion es de $50.00 pesos por despensa de desayuno caliente.
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Lineamientos de la estrategia integral de asistencia social
alimentaria vigente.
Reglamento interior del Sistema DIF Sinaloa.

Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social del
Estado de Sinaloa.

Decreto Sistema Estatal de Asistencia Social

SELLO Elaboro: Revisé: Aprobé:
Leticia Alfaro Ramirez Gabriel Ulises Medrano Nufiez Concepcion Zazueta Castro
Numero de Copia: Jefe del Departamento de Director de Asistencia Alimentaria y Directora General
Desayunos Escolares Social
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5. INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA

Lista de posibles beneficiarios

Lista de beneficiarios RDAAyS-02.01
Lista de enseres RDAAyS-02.02
Reporte mensual de desayunos escolares calientes RDAAyS-02.03
Reporte mensual de raciones entregadas RDAAyS-02.04
Recibo de Desayunos Escolares RDAAYyS 02.05
Oficio de Notificacion RDAAYS 02.06
Concentrado de informes

Requisicion de materiales RDAF-10.01
Orden de embarque

Memorandum RDAF-12.02

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

DIF: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.
SNIAS: Sistema Nacional de Informacién en materia de Asistencia Social.
SMDIF: Sistema Municipal DIF.

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

DIRECCION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA Y SOCIAL DIF municipal

R ble del d - Responsable del
esponsabie de’ programa de Escuela participante p

Director de Aasistencia Alimentaria Jefe del Departamento de Desayunos Escolares

Y Social desayunos escolares programa
INICIO
1. Solicita se 3. Detecta 5. Solicita 6. _Rfecaba _y'turnar
lice llicitacion »| candidatos para el |—p| 2 INtegraelaulaa » informacion a las p, [nformaciona
reallce o rograma lista de beneficiarios escuelas asistencia
para la construccion prog alimentaria
de las aulas cocinas.
2. Recibe solicitud
de desayunos
calientes por parte
del DIF Municipal
v
8. Realiza 7. Imparte
Equipamiento de capacitacion a las 4—@
aulas escuelas
9. Imparte platicas 10.Elabora censo de 11.Elabora reportes
nutricionales 7 talla y peso g mensuales
12.

Realiza concentrado
deinformes (% |

14
Determina si 15. Notifica decision
> » desean continuar en al Depto. de
(;ES(BH el programa Desayunos
S cumpliendo el ™No No Escolares

ograma?

13. Visita ala
Fin escuela para
concientizar a los

padres
17. Identifica opciéon

16. Notifica al de reubicacion del

Director del DIF aula
Municipal
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8. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Responsable AsfvdEd Tareas Evidencia
Director de ﬁéﬁg(l;li(g:]adsee realice 1.1 Solicita a la Direccion de Administracion y Finanzas que
Asistencia -2 realice la licitacién correspondiente para la construccion de
Alimentaria y Social construccion de aulas aulas cocina.
cocinas
2.1 Se recibe la solicitud de parte de los DIF Municipales
orecorde |2 Recibeslctudes e | D e e
Asistencia de;ayunos escolares integrar al programa
Alimentarfa y Social cahente; por parte del -
DIF Municipal 2.2 Turna solicitud al Jefe de Departamento de desayunos
Escolares.
Jefe del 3.1 Se recibe la solicitud de parte del Director de asistencia Listado d
departamento de 3. Detecta candidatos Alimentaria. 'OS %Ig e
Desayunos para el programa 3.2 Se realiza visita a la escuela para verificar que cumpla Eers1lezficisarios
Escolares con los requisitos del programa.
Jefe del Lista de
departamento de 4. Integra la escuelaa 4.1 Se elabora lista de beneficiarios donde se anexa los Beneficiarios
Desayunos lista de beneficiarios datos de la escuela que resulto beneficiada. RDAAyYS-
Escolares 02.01
Eﬁ)%?gpns;zlee del 5. Solicita informacion 2.1 Solici_te} informacién a las escuelas y elabora un reporte
e beneficiarios del programa, donde detallamos cantidad de
desayunos alas escuelas alumnos, comité de Padres de Familia y equipo de trabaj
escolares ' y €quipo de trabajo.
Escuela 6 Recabr_:l'y turnar _6.1 La es_9uela bene_fi_ciaria_ del programa rec_aba la )
Participante |nf_0rmac_|0n a _ informacion que_sollcno asistencia alimentaria y se la envia a
asistencia alimentaria. la brevedad posible.
7.1 Se imparte la capacitacion a las escuelas acerca del
programa y reglas de operacion. C
‘Ijjﬂsa(:/iln%espm. de 7. Imparte capacitacion | * Manejo del programa. §§QUISICIOH
alas escuelas * Componentes del desayuno. .
Escolares “F - . materiales
ormacion de equipos.
* Pagos de desayunos.
8.1. Elabora la requisicion de despensas al Departamento de
Bienes y Suministros
8.2. Elabora requisicion de enseres al Departamento de
Bienes y Suministros
8.3 Se realiza el equipamiento del aula con los enseres Lista de
como: mesas, bancas, sartenes, platos, vasos, ollas, enseres
cubiertos, licuadoras, abanicos, tablas para picar, RDAAyS-
Jefe de ) o exprimidores, rayadores, abrelatas, cuchillos y enseres 02.02
Departamento de 8. Realiza equipamiento | 4o masticos en general
Desayunos de aulas Recibo de
Escolares 8.4 Firman de recibido la lista de enseres desayunos
- escolares
8.5 Se elabora Recibo de Desayunos Escolares (RDAAyYS- RDAAYS-
02.05) y se entrega copia del mismo al Sistema Municipal 02.05

DIF. El recibo debera contener los siguientes datos:

- Municipio beneficiado

- Cantidad de despensas de desayunos escolares calientes
- Monto de recuperacion.
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Jefe del » 9.1 Imparte platicas sobre el programa.
departamento de 9. Imparte pléticas
Desayunos sobre el programa. 9.2 Finalizan las platicas y da inicio a la operatividad del aula
Escolares cocina.
10.1 Se realiza los censos de peso y talla dos veces por afio
Escuela 10. Elabora censos de escolar.
participante peso y talla 10.2 Turnan los resultados del censo de peso y talla al
departamento de desayunos escolares del DIF Municipal.
Reporte
11.1 Se realiza el reporte mensual en el que se incluye: | mensual de
orden de embarque, reporte mensual de raciones | desayunos
entregadas y reporte mensual de desayunos calientes. escolares
calientes
(RDAAYS-
02.03)
Rgsp;grns:ble del rlnlériﬁgloer: reportes Reporte
prog mensual de
11.2 Concentran los reportes mensuales y el censo de peso raciones
y talla 'y lo turnan al departamento de Desayunos Escolares. entregadas
(RDAAYS-
02.04)
Orden de
embarque
12.1 Recibe y verifica los reportes mensuales de los
diversos DIF Municipales.
Concentrado
Jefe de 12.2 Entrega al Departamento de Contabilidad recibos de de informes
Departamento de 12. Realiza concentrado | desayunos escolares originales y su respectiva relacion.
Desayunos de informes
Escolares 12.3 ¢ Estan cumpliendo las escuelas con el programa?
Si estan cumpliendo con el programa, elabora el
concentrado y termina la actividad.
Si no estan cumpliendo con el programa, pasar a la actividad
13.
13.1 Se visita a la escuela y se realiza una pléatica con los
\IJDZfeaC:teamento de 13. Visita a la escuela Padres de Familia destacando la Importan(_:la del desayuno y
p para concientizar a los del programa de Desayunos Escolares Calientes.
Desayunos adres
Escolares P . .
13.2 Se les informa que en caso de desistir del programa, no
tendran otro apoyo de asistencia alimentaria.
14.1 Determinan si desean continuar con el programa.
14. Determina si desean
Escuela

participante

continuar con el
programa

14.2 Si desean continuar, pasar a la actividad 7.

14.3 Si no desean continuar, pasar a la actividad 15.

Responsable DIF
municipal

15. Notifica al
departamento de
desayunos escolares

15.1 Notificar la decision de no continuar en el programa al
departamento de desayunos escolares.

4 de 8




<

DIF

Informacion Documentada:
DESAYUNOS ESCOLARES CALIENTES

Macroproceso:
Sistema para Desarrollo Integral

Proceso Sustantivo:
Asistencia para la

Unidad Responsable:
Direccion de Asistencia

de la Familia Integracion Social Alimentaria y Social
SINALOA Revision Fecha de vigencia Cadigo
Tu familia es primero 11 28-11-2018 PDAAyYS-02
16.1 Informa por escrito al Director del DIF Municipal para Oficio de
Director de ; poner a disposicion el aula cocina para su reubicacion P
Asistencia 16. Contacta al director ) Notificacion
Alimentarfa y Social del DIF Municipal 16.2 Se le informa que los costos de la reubicacién del aula gzDgg‘yS
correran por cuenta del DIF Municipal. '
17.1 Sefialan los posibles candidatos para la reubicacion del
Responsable del 17. Genera opciones de | aula.
programa reubicacion del aula
17.2 Pasar a la actividad 2
9. DOCUMENTACION DE ACTIVIDADES CRITICAS
Actividad Eiecutor Proveedor Cliente Valor para el Atributo de Estggdar Indicador de | Periodicidad
! cliente calidad . desempefio de medicion
calidad
Tener una
3. Detecta Jefe del Director de Jefe del c%ﬁgg;g%rél
candidatos depto. de asistencia depto. de programa de Confiabilidad
para el desayunos - . desayunos
alimentaria desayunos
programa. escolares escolares escolares
calientes
7. Imparte Jefe del Jefe del f‘l’enfer un l_Juen
LSS uncionamiento
capacitacion depto. de Escuela depto.de .
e del programa Claridad
alas desayunos participante desayunos desavunos
escuelas escolares / escolares 2y
calientes
. Mejorar el
Nutriélogo ;
9. Imparte del depto. Jefe del aprovechamien
b depto. de Escuela to escolar de .
platicas de d e | Claridad
nutricionales | desayunos esa)llunos participante b f(_)s_ .
escolares escolares eneficiarios
del programa
Contar con
. Jefe del Jefe del informacion
12. Realiza depto. de Responsa- depto. de actualizada
concentrado desgyl.mos ble del desgyl.mos para conocer si Confiabilidad
de informes escolares programa escolares existe algin
problema.
o Concienciar a
13. Visitar a Jefe del los usuario los
la escuela Jefe del acerca de la
para depto. de ddepto. de Ets_c_u elat importancia del Confianza
concientizar | desayunos esayunos participante brograma
escolares
a los Padres. escolares desayunos
calientes
10. PRODUCTOS
Productos

Aula cocina

Concentrado de reportes mensuales
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11. CONTROL DE CAMBIOS.
Revision Fecha Reviso Aprobé Descripcion del cambio
01 18/098/2009 Lic. Sergio Duarte Dr. Rafael Castro Versién inicial
Camacho Velazquez
Director de Asistencia Director General
Alimentaria y social
Se agrega el registro Recibo de Desayunos Escolares RDAAyS-
02.05
Se agrega el término SMDIF
Martha Silvia Garcia Se suprimen de la actividad 7 las tareas 7.2 y 7.3 y se agregan en
Félix Sofia Irene Valdez | la actividad 8, asi mismo se incluye la tarea 8.5
02 21/03/2011 Directora de Riveros Sanchez | Se modifica texto de tarea 12.2'y pasa a 12.3.
Asistencia Directora General | Se modifica el apartado12 (anexos), se incluye indicadores
Alimentaria y social Se modifico el proposito del procedimiento
Se cambi6 el documento de referencia de Lineamientos del
Sistema DIF Nacional por lineamientos de la estrategia integral de
asistencia social alimentaria 2011.
Martha Silvia Garcia
Félix Sofia Irene Valdez
03 27/05/2011 Directora de Riveros Sanchez | Se modificé el formato de encabezado y pie de pagina.
Asistencia Directora General
Alimentaria y social
Martha IS:|!\{|a Garcia P * Se elimind el registro externo orden de embarque.
élix Sofia Irene Valdez |, Se inclu . ficio de Notificacion RDAA 2
04 03/10/2011 Directora de Riveros Sanchez ncluye nuevo registro Oficio de Notificacion . yS-_O_’.OG,
Asistencia Directora General para |nfo_rmar al Director _de DIF Municipal sobre la disposicion de
Alimentaria y social aula cocina para su reubicacion (tarea 16.1).
Se incluyeron nuevos registros: orden de embarque (externo) y
memorandum (RDAF.12.02).
- . Tarea 11.1 se incluye orden de embarque.
Martha Iszg\llllxa Garcia Dr. Ivan Aguilar Actividad 5 se modifico6 al responsable de nutri6logo por
05 24/06/2013 Di Enriquez responsable del programa de desayunos escolares.
irectora de . s LA -
. . Director General Actividad 7 se elimind al responsable nutridlogo.
Asistencia Se madificé periodicidad de medicion del indicador de semestral a
Alimentaria y social ) P
trimestral.
Se incluye anexo tabla para disposicion de registros.
Martha Silvia Garcia Se actualiz6 nombre del titular de la direccion general de Dr. Ivan
Félix Jorge Miller Benitez Aguilar Enriquez por Jorge Miller Benitez.
06 26/08/2014 Directora de D?rector General Sustituir la tabla de disposicion de registros por la tabla de
Asistencia control de registros.
Alimentaria y social
En el elemento 1: modificar el parrafo uno debe decir:
Concientizar a los nifios y padres de familia en el tema de la
obesidad promoviendo una alimentaciéon correcta, mediante la
entrega de desayunos frios, desayunos calientes o comidas con
base en los criterios de calidad nutricia y acompafados de
acciones de orientacion alimentaria, aseguramiento de calidad y
Martha Silvia Garcia pr.oduccpn de allmer?tc'Js' que contribuyan a la seguridad
Félix ] ) alimentaria de los beneflglarlos. .
07 05-09-2014 Directora de Jorge Miller Benitez En el elemento 8: cambiar el responsable de la actividades 9 por
Asistencia Director General | Jefe _del departarr_lento de Desayunos Escolares, cambiar acthlda_d
Alimentaria y social por imparte platicas sobre el programa; tarea 9.1 debe decir
Imparte platicas sobre el programa; tarea 9.2 debe decir Finalizan
las pléaticas y da inicio a la operatividad del aula cocina.
Elemento 3: cambiar “El monto de la cuota de recuperacion de
$3.00 pesos por desayuno”. Por “El monto de la cuota de
recuperacion es de $50.00 pesos por despensa de desayuno
caliente.
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Martha Silvia Garcia Elemento 8: actividad 15 modificar el responsable de “Escuela
Félix Jorge Miller Benitez Participante” por “Responsable DIF Municipal”.
08 28-10-2015 Directora de g Actividad 16 modificar el responsable de “Jefe de departamento
. . Director General » “Mi : - ; :
Asistencia de desayunos escolares” por “Director de Asistencia Alimentaria y
Alimentaria y social Social”
Modificar logotipo institucional, cambiar nombre del Director de
Director de Asistencia asis_tencia alimentaria (_je Martha Silvia Garcia Félix por
09 06/03/2017 Alimentaria y social Director General | Crhistopher Josueé Gutiérrez Nufiez.
Cambiar nombre del Director general de Jorge Miller Benitez por
Concepcidén Zazueta Castro.
Elemento 5 se remplaza titulo REGISTROS” por “INFORMACION
DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”.
Elemento 8 se remplaza titulo “DESCRIPCION DEL
Director de Asistencia PROCEDIMIENTO” por “DESCRIPCION DE ACTIVIDADES”.
10 23-03-2018 - f . Director General | Elemento 8 se remplaza titulo de la columna “REGISTROS” por
Alimentaria y social “EVIDENCIA”
Elemento 12, Anexo 1 se cambia titulo de “TABLA DE CONTROL
DE REGISTROS” por “TABLA DE INFORMACION
DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”
. . . Cambiar el nombre del Director de Asistencia Alimentaria y Social
11 28-11-2018 Dgﬁ;tg;ti?i:ngg;:a Director General | de Christopher Josueé Gutiérrez Nifiez por Gabriel Ulises
Y Medrano Nifiez.
12. ANEXOS.

Lista de posibles beneficiarios
Lista de beneficiarios
Lista de enseres

Reporte mensual de desayunos escolares calientes

Reporte mensual de raciones entregadas
Recibo de desayunos escolares

Oficio de Notificacion

Concentrado de informes

RDAAyYS-02.01
RDAAYS-02.02
RDAAyYS-02.03
RDAAyYS-02.04
RDAAyYS-02.05
RDAAyS-02.06

Requisicion de materiales RDAF-10.01

Orden de embarque

Memorandum RDAF-12.02

Indicadores
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA PERIODICIDAD

(# de niflos beneficiados con el programa de desayunos
escolares calientes / # de nifios fijados como meta en el Numero de nifios beneficiados Trimestral
POA) * 100
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Tabla de control de informacion documentada
IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO PROTECCION RECUPERACION RETENCION DISPOSICION
Carpetas en
_ o credenza de Carpetas rotuladas _
Lista de Beneficiarios Depto. de Desayunos responsable de programa desayunos 1 afio Triturar con
RDAAyS-02.01 Escolares desF;yunos escolares calientes por magquina.
escolares calientes. | Municipio y afio escolar.
Carpetas en Carpetas rotuladas
. credenza de programa desayunos .
Lista de Enseres Depto. de Desayunos responsable de escolares calientes por 1 afio Trlturar_ con
RDAAyS-02.02 Escolares d L o magquina.
esayunos municipio y afio escolar.
escolares calientes.
Reporte mensual de Carpetas en Carpetas rotuladas
Desayunos Escolares Depto. de Desayunos fégdgzngcfg de 2;%%12:22 gglsi:ri,tuer;osor 1 afio Triturar con
Calientes Escolares P AP o pl magquina.
RDAAYS-02.03 desayunos municipio y afio escolar.
) escolares calientes.
Carpetas en Carpetas rotuladas
Reporte mensual de Dento. de Desavunos credenza de programa desayunos Triturar con
Raciones entregadas Esgoléres Y responsable de escolares calientes por 1 afio maquina
RDAAyS-02.04 desayunos municipio y afio escolar. q '
escolares calientes.
Carpetas en Carpetas rotuladas
Recibo de Desayunos credenza de programa desayunos Triturar con
Escolares E:gécl)érii Desayunos responsable de escolares calientes por 6 afios magquina.
RDAAyS-02.05 desayunos municipio y afio escolar.
escolares calientes.
Carpetas en Carpetas rotuladas
- e credenza de programa desayunos Triturar con
Oficio de Notificacion Depto. de Desayunos responsable de escolares calientes por 1 afio magquina.

RDAAyS-02.06

Escolares

desayunos
escolares calientes.

municipio y afio escolar.
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