NORMATIVIDAD PROVISIONAL PARA LAS UNIDADES DE CONSUMO DE SECUNDARIAS GENERALES

CAPÍTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

ARTÍCULO 1º. La presente normatividad provisional regirá la organización y funcionamiento de las Unidades de Consumo que se constituyen en los planteles que integran el nivel de educación secundaria general y particulares incorporadas, en tanto que se promulgue y publique el nuevo reglamento federal relativo.

El cumplimiento de normatividad provisional es obligatorio para las Unidades de Consumo que se establezcan en cada plantel de este nivel educativo.

ARTÍCULO 2º. Las escuelas deberán establecer la Unidad de Consumo para prestar el servicio que la comunidad educativa requiera.

ARTÍCULO 3º. La autorización, registro, vigilancia y control de las Unidades de Consumo estarán a cargo del Departamento de Educación Secundaria General de los SEPDES y de la SEPyC.

ARTÍCULO 4º. El domicilio social de las Unidades de Consumo será el de las escuelas en las cuales se hayan constituido.

ARTÍCULO 5º. En las escuelas secundarias generales sólo podrán realizarse las actividades a que se refiere el artículo 11 de este ordenamiento, por conducto de las Unidades de Consumo que se constituyan.

ARTÍCULO 6º. Con el objeto de intercambiar experiencias respecto a los logros alcanzados por las Unidades de Consumo, los planteles que cuenten con las mismas, podrán coordinarse para celebrar eventos en común, los cuales estarán regidos por las disposiciones que emitan las autoridades competentes.

CAPÍTULO II

OBJETO SOCIAL DE LAS UNIDADES DE CONSUMO
ARTÍCULO 7º. Las Unidades de Consumo deberán perseguir el fin pedagógico de socializar las actividades de consumo al interior de los centros educativos, sin perder de vista el proceso de enseñanza-aprendizaje, a efecto de que redunden en beneficios didácticos y materiales para la comunidad escolar.

ARTÍCULO 8º. Para el cumplimiento de su finalidad socio-pedagógica, las Unidades de Consumo deberán integrarse bajo un criterio eminentemente democrático, y que sean los propios integrantes de las comunidades escolares, maestros, alumnos y personal de apoyo y asistencia a la educación; representados por el Consejo Técnico Escolar, quienes participen activamente en la administración de los satisfactores y bienes de consumo y, poder así, obtener beneficios económicos para los miembros participantes y para el mejoramiento material de los planteles. También, tenderán a fomentar en los alumnos el sentimiento de seguridad personal, al adquirir los satisfactores consumibles y útiles escolares en el interior del plantel.

ARTÍCULO 9º. Además de los propósitos expuestos, las Unidades de Consumo procurarán un beneficio económico para la comunidad escolar participante que no será inferior al 30% de los rendimientos anuales netos, y vigilarán el cumplimiento de las normas de calidad, higiene y precio justo de los bienes ofrecidos, de tal suerte, que el corto sea inferior al del comercio externo a la Institución.

CAPÍTULO III

DE LAS UNIDADES DE CONSUMO

ARTÍCULO 10. Es obligatoria la constitución de una Unidad de Consumo, cuando menos, en cada plantel educativo, por consiguiente, no se permitirá su concesión a particulares.

ARTÍCULO 11. Son Unidades de Consumo aquellas que se establezcan en los centros escolares para proporcionar los artículos, útiles escolares, alimentos, material didáctico, uniformes de diario y deportivos y libros de texto a precios justos, que redunden en beneficios para la comunidad educativa.

ARTÍCULO 12. Las Unidades de Consumo que se establezcan en los planteles educativos también persiguen los siguientes objetivos.

I. Atender las necesidades de consumo de la comunidad escolar.

II. Participar en la solución de los problemas económicos de las escuelas y fomentar las actividades educativas que, por falta de recursos económicos, hayan sido pospuestas o soslayadas (Jardinería, banda de guerra, periódico mural, videotecas, material deportivo, participación en eventos culturales y deportivos, muestras de danza, coros, teatro, pintura, ajedrez, etc.).

III. Mejorar las condiciones materiales del plantel en cuanto a equipo y mobiliario de las oficinas administrativas, trabajo social, prefectura, bibliotecas, talleres y laboratorios, para favorecer el desarrollo de las actividades docentes y administrativas.

IV. Participar en las actividades promovidas por las supervisiones escolares en las reuniones de academias de zona.

ARTÍCULO 13. Los Consejos de Administración y Vigilancia, en coordinación con el director de la escuela, resolverán las cuestiones derivadas del uso, posesión, explotación y aprovechamiento de los bienes y anexos que se utilicen.

ARTÍCULO 14. Las autoridades educativas competentes realizarán visitas periódicas a los planteles escolares, con el propósito de auditar y supervisar el funcionamiento de las unidades de consumo, considerando los aspectos siguientes:

a) Notificación previa de la visita a la institución, con 5 días hábiles de anticipación.

b) Reunión de trabajo con los consejos de administración y vigilancia.

c) Revisión física de los locales o anexos donde se expenden los productos.

d) Revisión y análisis de la documentación reglamentaria.

e) Levantamiento de acta administrativa con las copias respectivas.

CAPÍTULO IV

DE LA CONSTITUCIÓN Y EL REGISTRO

ARTÍCULO 15. La constitución de la Unidad de Consumo se hará constar en el acta y bases constitutivas que al efecto levantará el secretario del Consejo de Administración y validada por los demás miembros de los consejos de Administración y Vigilancia, asentando los siguientes datos:

I. Nombre de la Unidad de Consumo.

II. Nombre, clave y ubicación de la escuela.

III. Objetivos de la Unidad de Consumo.

IV. Requisitos para la contratación de personal.

V. Requisitos para la aplicación de utilidades

VI. El 70% del porcentaje de utilidades netas se destinará a la escuela, y el 30% restante, se repartirá entre los miembros participantes.

VII. Tiempo de duración del ejercicio de cada consejo (un año escolar).

VIII. El funcionamiento y facultades de los miembros de los consejos de Administración, Vigilancia y las comisiones que se formen.

IX. Casos para modificar las bases constitutivas.

ARTÍCULO 16. El director de la escuela, como presidente del Consejo Técnico Escolar, al inicio de cada ciclo escolar dará a conocer ante dicho consejo los nombres de los comisionados para integrar los consejos de Administración y Vigilancia de la Unidad de Consumo, para ser ratificados en su caso.

ARTÍCULO 17. El director de la escuela, dentro de tres días hábiles siguientes a la fecha en que se constituya la Unidad de Consumo, enviará el acta constitutiva al Departamento de Educación Secundaria General. En dicha acta se registrarán los nombres y firmas de los integrantes del Consejo de Administración y del Consejo de Vigilancia, así como el visto bueno del director de la escuela.

ARTÍCULO 18. El Consejo de Administración entregará al director de la escuela, dentro de los tres días hábiles siguientes a la fecha de la constitución de la Unidad de Consumo, el libro contable, para que éste, a su vez, tramite la autorización correspondiente ante el supervisor escolar. Una vez autorizado, no será necesario solicitar autorización de otro libro para cada ciclo escolar, sino que bastará con la presentación del anterior.

ARTÍCULO 19. El Departamento de Educación Secundaria General, a través del área de Unidades de Consumo, revisará que el acta constitutiva y el libro contable estén formulados de acuerdo con la presente normatividad, a fin de otorgar a la Unidad de Consumo el número de registro correspondiente.

CAPÍTULO V

DE LOS ÓRGANOS DE GOBIERNO Y CONTROL

ARTÍCULO 20. La organización y asesoría de las Unidades de consumo estarán a cargo del director de la escuela, como autoridad oficial responsable, y la administración y vigilancia de las mismas, corresponderán al Consejo de Administración y al Consejo de Vigilancia, respectivamente.

ARTÍCULO 21. Una vez constituida la Unidad de Consumo, corresponde a los consejos de Administración y Vigilancia, en coordinación con el director y subdirector de la escuela, remover a los miembros de la Unidad de Consumo en caso de considerarlo necesario.

ARTÍCULO 22. Corresponde al supervisor escolar revisar, aprobar o rechazar, en su caso, los informes de contabilidad registrados en el libro relativo.

ARTÍCULO 23. Todos los miembros de los consejos serán nombrados en los términos del artículo 16 anterior.

CAPÍTULO VI

DEL CONSEJO DIRECTIVO

ARTÍCULO 24. El Consejo Directivo se integrará con el director de la escuela, el subdirector y los integrantes de los Consejos de Administración y Vigilancia. Los acuerdos se tomarán por mayoría de votos y, en caso de empate, el director tendrá voto de calidad.

ARTÍCULO 25. Corresponde al Consejo Directivo:

I. Validar la contratación del personal jubilado del magisterio, como empleados colaboradores, y ratificar su contratación, o no, al inicio de cada ejercicio lectivo.

Si no existiera personal jubilado del magisterio, se podrá contratar otros colaboradores que no tengan parentesco con los elementos del consejo directivo.

II. Aprobar, en su caso, los informes de contabilidad y los demás que se relacionen con el funcionamiento de las Unidades de Consumo, para su remisión a la supervisión escolar.

III. Autorizar los programas de adquisición y ventas que presente el consejo de administración.

IV. Analizar, aprobar o rechazar el informe del control de operación bancaria.

V. Aprobar la distribución de las utilidades, conforme al presente ordenamiento.

VI. Ejercer las demás facultades que le confiere el presente ordenamiento y las que le sean atribuibles por otras normas relativas.

CAPÍTULO VII

DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN

ARTÍCULO 26. El Consejo de Administración se integrará por:

I. Un presidente

II. Un secretario

III. Un tesorero

IV. Dos vocales

Tanto el presidente, el secretario y el tesorero del consejo podrán ser maestros o trabajadores de la escuela, donde funcione la Unidad de Consumo de que se trate.

Los vocales que se integren como auxiliares del consejo de administración, serán un alumno y un padre de familia de la Unidad de Consumo correspondiente al turno en el cual está inscrito su representado.

ARTÍCULO 27. Corresponde al Consejo de Administración de la Unidad de Consumo:

I. Representarla.

II. Administrar y controlar su funcionamiento.

III. Elaborar la relación de los bienes de la escuela al servicio de la unidad y controlar su uso, recibiéndolos y entregándolos por inventario.

IV. Controlar los ingresos y egresos y mantener actualizados los registros contables correspondientes.

V. Elaborar los estados financieros y los informes contables que rendirán.

VI. Autorizar la venta de los productos adquiridos, tomando en cuenta el control de calidad, higiene y precio.

VII. Presentar el informe de control de operación bancaria.

VIII. Presentar al Consejo Directivo y a la comunidad escolar, un informe semestral y otro final de todas las actividades de la Unidad de Consumo.

ARTÍCULO 28. El Consejo de Administración determinará el número de jubilados a contratarse y el monto del salario o participación porcentual que recibirán.

Se procurará contratar a personas jubiladas por la SEP, siempre y cuando sean validadas por el consejo directivo.

ARTÍCULO 29. El Consejo de Administración tendrá a su cargo la administración y el manejo de los recursos económicos de las Unidades de Consumo, en base a la normatividad establecida.

Corresponde al tesorero del Consejo de Administración rendir el corte de caja correspondiente, así como el informe del control de operación bancaria.

CAPÍTULO VIII

DEL CONSEJO DE VIGILANCIA
ARTÍCULO 30. El Consejo de Vigilancia se integrará por:

I. Un presidente

II. Un secretario

III. Tres vocales

El presidente y el secretario serán maestros y los vocales serán un trabajador de apoyo, un alumno y un padre de familia del turno correspondiente a la inscripción de su hijo(a).

ARTÍCULO 31. Corresponde al Consejo de Vigilancia de la Unidad de Consumo:

I. Conocer y supervisar todas las operaciones.

II. Informar al Consejo de Administración y, en su caso, al consejo directivo, de las anomalías observadas en el funcionamiento de la Unidad.

III. Vigilar que el libro contable se lleve al corriente y que los informes que rinda el consejo de administración ante el consejo directivo, reflejen fielmente los movimientos contables y las actividades.

IV. Vigilar que el reparto de utilidades (70% a la escuela y 30% entre los miembros participantes), se entregue oportunamente.

V. Difundir entre los alumnos las ventajas acerca del consumo interno.

VI. Instruir a los alumnos sobre las razones de seguridad personal al practicar el consumo interno.

VII. Fomentar entre los alumnos el respeto hacia el personal que atiende la Unidad.

VIII. Promover la realización de eventos, para dar a conocer a la comunidad los beneficios obtenidos a través de las utilidades generadas.

IX. Requerir, cuando lo considere necesario, al asesoramiento del director o del subdirector de la escuela.

X. Reunirse siempre que un asunto importante así lo amerite y como mínimo, una vez al mes, por convocatoria de su presidente.

a) El quórum se integrará con la presencia de tres de sus miembros, incluyendo al presidente.

b) Los acuerdos se tomarán por mayoría de votos. En caso de empate, el presidente tendrá voto de calidad.

c) De cada sesión deberá levantarse el acta correspondiente.

XI. Cualquier otra actividad que le señalen las bases constitutivas y que no se opongan al presente ordenamiento.

ARTÍCULO 32. Los integrantes de los consejos de Administración y Vigilancia, durarán en sus funciones por el periodo que corresponda al año escolar y no podrán ser reelectos para el mismo cargo en el siguiente periodo. Si algún cargo quedare vacante antes del vencimiento del mandato, el Consejo Directivo de la Unidad de Consumo procederá a la elección de un sustituto, quien completará la gestión por el periodo correspondiente, sin que esto signifique que podrá reelegirse.

CAPÍTULO IX

DE LAS ASAMBLEAS
ARTÍCULO 33. Los miembros de la Unidades de Consumo se podrán reunir en asambleas generales ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se efectuarán una al inicio del año escolar, otra, al término del primer semestre y una más al final del año escolar. Las extraordinarias se convocarán cuando se consideren necesarias.
En relación a los miembros estudiantes, las asambleas funcionarán con el principio de la representatividad, en razón de dos alumnos por cada grupo académico, debiendo recaer este nombramiento en el jefe y subjefe, salvo acuerdo diferente de los grupos representados

ARTÍCULO 34. El quórum de la asamblea general se logrará con la presencia del 80%, como mínimo, de los integrantes de la Unidad de Consumo.

Cuando después de una primera convocatoria no se hubieren reunido los integrantes señalados, se convocarán por segunda vez, y la asamblea general se llevará a cabo con quienes concurran. Los acuerdos se tomarán por mayoría de votos de los presentes y, en caso de empate, el presidente del Consejo Directivo tendrá voto de calidad.

CAPÍTULO X

DE LOS EMPLEADOS

CAPÍTULO 35. Los maestros y personal jubilado que sean empleados por la Unidad de Consumo perderán su relación contractual por las siguientes causas:

I. Incumplimiento de las normas que rigen las Unidades de Consumo.

II. Faltas a la moral a los miembros de la comunidad escolar.

III. Contravenir las normas de higiene y seguridad personal.

IV. Impuntualidad notoria y manifiesta.

V. Malversación de fondos.

VI. Deshonestidad en el servicio prestado.

CAPÍTULO XI

DEL CAPITAL SOCIAL

ARTÍCULO 36. Las Unidades de Consumo formarán su capital social mediante:

I. El rendimiento de interés porcentual de la cuenta bancaria o las inversiones que, conforme al presente ordenamiento y otras disposiciones legales, se hagan.

II. La combinación de las formas anteriores.

III. Las aportaciones iniciales que los proveedores otorguen por la concesión de sus productos al inicio del año escolar, previo acuerdo del consejo de administración.

CAPÍTULO XII

DE LAS UTILIDADES Y SU APLICACIÓN

ARTÍCULO 37. Los rendimientos de la Unidad de Consumo serán repartidos de la siguiente manera:

I. 63% para mejoras materiales y otros fomentos educativos del plantel, según lo previsto en el artículo 12, inciso II, de la presente normatividad.

II. 7% como apoyo al Consejo Técnico de Zona para gastos operativos.

III. 30% repartible entre los miembros participantes.

IV. Dado el espíritu social de comunidad que distingue a las Unidades de Consumo Escolar, en su carácter de contribución a la explotación cooperativa, con base en el trabajo mutuo cotidiano; quedan excluidos del reparto de utilidades otras personas, organismos o entidades que no se relacionen con la administración educativa.

ARTÍCULO 38. Las utilidades de las Unidades de Consumo se clasificarán en:

I. Utilidad bruta y utilidad neta.

II. La utilidad bruta se obtendrá de la diferencia resultante entre el precio de venta  y el precio de compra de los artículos que se expendan.

III. La utilidad neta se obtendrá deduciendo de la utilidad bruta los gastos de operación, esto es, los rendimientos líquidos que se obtengan.

ARTÍCULO 39. El porcentaje otorgado a la escuela se empleará para apoyar las necesidades prioritarias del plantel, en base a lo establecido por los artículos 7º, 8º, 9º 11 y 12 del presente ordenamiento.

ARTÍCULO 40. Las utilidades obtenidas se entregarán:

I. Bimestralmente, para resolver necesidades de la escuela, previa solicitud dirigida al Consejo de Administración.

II. Anualmente, según lo dispuesto en la fracción III del artículo 37.

ARTÍCULO 41. Los recursos en efectivo que administren las Unidades de Consumo, serán depositados a nombre de éstas en cuenta de ahorros o de inversión, en el banco más cercano a su domicilio social. Las cuentas se abrirán con el nombre y número de registro de la Unidad de Consumo y se manejarán con las firmas mancomunadas del tesorero del Consejo de Administración y del director de la escuela. Cuando en la población más cercana al plantel no exista institución bancaria, el tesorero, bajo su responsabilidad, fungirá como depositario de dichos recursos.

Las cuentas bancarias serán:

a) Cuenta diaria.

b) Cuenta de fondo repartible 
CAPITULO XIII

INFORME CONTABLE

ARTICULO 42. Cada semana, el tesorero de la Unidad de Consumo asentará en el libro contable los movimientos de ingresos y egresos, en base a la documentación comprobatoria: facturas, notas, etc., a efecto de llevar un control interno. Dicho registro será revisado por el presidente del Consejo de Administración y de Vigilancia mensualmente, y turnado a la supervisión escolar cada semestre, para su aprobación.

ARTÍCULO 42 BIS. El Consejo de Administración, al inicio de cada ciclo escolar, publicará el estado financiero en que se recibe la Unidad de Consumo y, cada bimestre subsiguiente, publicará el estado financiero que guarda la unidad, por medio de los estrados de información que existen en el plantel.

ARTICULO 43. La Unidad de Consumo deberá entregar al Departamento de Educación Secundaria General, dos informes contables por período escolar en forma semestral, previa revisión y aprobación del supervisor escolar.

CAPITULO XIV

DE LAS SANCIONES

ARTÍCULO 44. Las infracciones a la presente normatividad provisional, una vez comprobadas por el Consejo de Vigilancia y el supervisor escolar, serán analizadas por el Consejo Directivo, el cual podrá imponer, si se comprueba que son malversados los bienes o valores, cualesquiera de las siguientes sanciones:

I. Destitución del cargo desempeñado dentro de la Unidad de Consumo.

II. Inhabilitar a toda persona infractora para que no vuelva a ocupar ese puesto.

III. Si es maestro de la escuela, además se le extenderá nota mala en su expediente.

ARTÍCULO 45. Las sanciones que se apliquen a infractores, ya sean maestros, alumnos o empleados, serán sin perjuicio de las que establezcan las disposiciones que regulan su relación laboral o educativa.

 

ARTICULO 46. La aplicación de las sanciones que prevén los artículos 45 y 46, no excluyen el ejercicio de las acciones civiles o penales, ante las autoridades competentes.

TRANSITORIOS

ARTÍCULO PRIMERO. Esta normatividad provisional se aplicará a partir del año escolar 1996-1997.

ARTÍCULO SEGUNDO. Las Unidades de Consumo existentes deberán adecuarse a las disposiciones contenidas en estas normas, en un plazo que no exceda de 30 días, contados a partir de la fecha de la reunión que se convoque para la difusión oficial de las mismas.

ARTÍCULO TERCERO. Los casos de duda sobre la interpretación de los preceptos contenidos en este ordenamiento, y los no previstos, serán resueltos por la Secretaría de Educación Pública y Cultura.

ARTÍCULO CUARTO. Las escuelas secundarias para trabajadores podrán adoptar la presente normatividad para la organización, administración y control de sus secciones de consumo interno.

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

EDUCACIÓN SECUNDARIA GENERAL

MANUEL JÁUREGUI VICTORINO

Octubre 2005

