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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Y CULTURA

GOBIERNO DEL ESTADO DE SINALOA

FRANCISCO C. FRIAS CASTRO, Secretario de Educacién Publica y Cultura del Gobierno
del Estado de Sinaloa, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 3° de la
Constitucién General de la Republica; 80, 91 y 92 de la Constitucién Politica del Estado
de Sinaloa; 1°, 3°, 10, 14 Bis, 15, 61, 79, 92, 152 y 155 de la Ley de Educacién para el
Estado de Sinaloa; 3° y 11 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Sinaloa, 15, fraccién VI, 23, fraccién | y 33 de su Reglamento Organico, y

CONSIDERANDO

Que el Pian Nacional de Desarrollo 2013-2018, establece en el numeral VI.3 “México con
Educacioén de Calidad”, Objetivo 3.1 “Desarrollar el potencial humano de los mexicanos
con educacién de calidad”, y plantea dentro de sus estrategias y correspondientes lineas
de accidn:

3.1.3. “Garantizar que los planes y programas de estudio sean pertinentes y contribuyan a
que los estudiantes puedan avanzar exitosamente en su trayectoria educativa, al tiempo
que desarrollen aprendizajes significativos y competencias que les sirvan a lo largo de la
vida", para lo cual se impulsara, a través de los planes y programas de estudio de la
educacidon media superior y superior, la construccién de una cultura emprendedora;
asimismo, se fortalecera la educacién para el trabajo, dando prioridad al desarrolio de
programas educativos flexibles y con salidas laterales o intermedias, como las carreras
técnicas y vocacionales.

3.1.5. “Disminuir el abandono escolar, mejorar la eficiencia terminal en cada nivel
educativo y aumentar las tasas de transicién entre un nivel y otro”, para lo cual se
ampliara la operacion de ios sistemas de apoyo tutorial, con el fin de reducir los niveles de
desercion de los estudiantes y favorecer la conclusion oportuna de sus estudios; se
implementara un programa de alerta temprana para identificar a los nifios y jévenes en
riesgo de desertar; y se definirdn mecanismos que faciliten a los estudiantes transitar
entre opciones, modalidades y servicios educativos.

3.2.3. “Crear nuevos servicios educativos, ampliar los existentes y aprovechar la
capacidad instalada de los planteles”, para lo cual se debera incrementar, de manera
sostenida, la cobertura en educacién media superior y superior, hasta alcanzar, al menos,
80% en media superior y 40% en superior; ampliar la oferta educativa de las diferentes
modalidades, incluyendo la mixta y la no escolarizada; asegurar la suficiencia financiera
de los programas destinados al mejoramiento de la calidad e incremento de la cobertura,
con especial énfasis en las regiones con mayor rezago educativo; impulsar la
diversificacion de la oferta educativa en la educacién media superior y superior de
conformidad con los requerimientos del desarrollo local, estatal y regional; asi como
fomentar la creacién de nuevas opciones educativas, a la vanguardia del conocimiento
cientifico y tecnoldgico.

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, contempla en su Eje Dos: La Obra Humana,
punto 2-a Educac:5n y Formacién para la Vida, que el Gobierno del Estado de Sinaloa




6 «EL ESTADO DE SINALOA» Lunes 01 de Diciembre de 2014

concibe la educacién como un bien publico y un derecho social, decisivo para el desarrollo
de la economia, la moderacion de la pobreza, la consolidacion de los derechos
fundamentales y la cohesién social.

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece, en su articulo
73, fraccion XXV, que el Congreso de la Unién tiene facultades para establecer el Servicio
Profesional Docente, en términos del articulo 3° Constitucional, establecer, organizar y
sostener en toda la Republica escuelas rurales, elementales, superiores, secundarias y
profesionales; de investigacién cientifica; de bellas artes y de ensefianza técnica;
escuelas practicas de agricultura y de mineria, de artes y oficios, museos, bibliotecas;
observatorios y demas institutos concemientes a la cultura general de los habitantes de la
nacion y legislar en todo lo que se refiere a dichas instituciones; para legislar sobre
vestigios o restos fosiles y sobre monumentos arqueolégicos, artisticos e historicos, cuya
conservacion sea de interés nacional; asi como para dictar las leyes encaminadas a
distribuir convenientemente entre la Federacion, los Estados y los Municipios el ejercicio
de la funcién educativa y las aportaciones econdmicas correspondientes a ese servicio
publico, buscando unificar y coordinar la educacién en toda la Republica, y para asegurar
-l cumplimiento de los fines de la educacién y su mejora continua en un marco de
inclusién y diversidad

Que la Ley General de Educacioén, en su articulo 9° expresa, que ademas de impartir la
educacion preescolar, la primaria, la secundaria y la media superior, el Estado promovera
y atendera -directamente, mediante sus organismos descentralizados, a través de apoyos
financieros, o bien, por cualquier otro medio— todos los tipos y modalidades educativos,
incluida la educacion inicial, especial y superior, necesarios para el desarrollo de la
Nacién, apoyaré la investigacion cientifica y tecnoldgica, y alentara el fortalecimiento y la
difusién de la cultura nacional y universal.

También es importante refenr, que esta misma Ley prescribe, en su articulo 22, que las
autoridades educativas, en sus respectivas competencias, revisaran permanentemente
las disposiciones, los tramites y procedimientos, con objeto de simpilificarlos, de reducir
las cargas administrativas de los maestros, de alcanzar méas horas efectivas de clase vy,
en general, de lograr la prestacion del servicio educativo con mayor pertinencia, calidad y
eficiencia.

Que el 26 de septiembre de 2008, se publicé en el DOF el Acuerdo 442 por el que se
establece el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco de diversidad, en cuyo articulo
primero dispone que el objeto del Acuerdo es el establecimiento de dicho Sistema, para lo
cual se llevard a cabo el proceso de Reforma Integral de la Educacién Media Superior,
misma que tiene como propésito dar una identidad compartida entre todas las opciones
de la educacion media superior, independientemente de las modalidades en que se
oferten, que asegure en sus egresados el dominio de las competencias que conforman el
Marco Curricular Comun (MCC).

M
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Que por su parte, la Ley de Educacidn para el Estado de Sinaloa prevé, que la educacién
media-superior tiene la finalidad de proporcionar a los alumnos una formacién cultural
integral, una preparacién adecuada para desempefiar un oficio o trabajo especifico y un
desarrollo completo de su personalidad. Estos estudios constituyen requisito
indispensable para ingresar a la educacién de tipo superior, y que las areas, asignaturas y
actividades que deba cursar o realizar el educando en este nivel se distribuiran e
impartiran, como minimo, durante tres ciclos lectivos anuales enlazados en forma
progresiva, salvo los servicios de educacién preparatoria abierta que presta el Estado o la
opcién educativa, virtual o en linea, que utilice plataformas de internet o software
autorizados por la SEPyC, asi como aquelios que hayan sido debidamente autorizados
por la Autoridad Educativa Federal.

En mérito de las fundamentaciones legales invocadas y de las anteriores consideraciones
expresadas, he tenido a bien expedir los siguientes:

Lineamientos de Control Escolar para regular las etapas de Inscripcion,
Reinscripcion, Regularizacién, Acreditaciéon y Certificacion en los servicios de
educacién media superior y superior, en sus distintos niveles y opciones
educativas, que se imparten en las instituciones y organismos publicos o por
particulares incorporados al Estado.

CAPIiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria para las
Instituciones y organismos publicos educativos y no educativos y particulares
incorporados a la Secretaria de Educacién Publica y Cultura, que prestan servicios de
educacién media superior y superior en los distintos niveles y opciones educativas en la
Entidad.

Articulo 2°.- Las disposiciones normativas siguientes conforman el marco legal comun
para los tipos, niveles y opciones educativas, objeto de estos Lineamientos:
. Ley General de Educacion;
. Ley de Educacién para el Estado de Sinaloa;
. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Sinaloa;
IV.  Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Estatal de Sinaloa;

V.  Decreto por el que se expide la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la
/ Educacién. (Diario Oficial de la Federacion, del 11 de septiembre de 2013);

M
—
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VI.  Acuerdo por el que se establecen las Bases de Autorizacién o Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios para los particulares Prestadores de Servicios
Educativos en el Estado de Sinaloa. (Periédico Oficial “E! Estado de Sinaloa”, del
24 de abril de 2003);

Vil. Acuerdo por el que se establecen las bases minimas de informacién para la
comercializacién de los servicios educativos que prestan los particulares. (Diario
Oficial de la Federacién del 10 de marzo de 1992);

VIIi.  Acuerdo NO. 1/SPC por el que se suprime el tramite de dispensa de violacién de
ciclo. (Diario Oficial de la Federacién del 17 de diciembre de 1997);

IX.  Acuerdos Numeros 286, 328 y 379 por los que se establecen los lineamientos que
determinan las normas y criterios generaies, a que se sujetaran la revalidacién de
estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los
procedimientos por medio de los cuales se acreditan conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos de forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificacién referido a la formacién para el trabajo. (Diario Oficial de la Federacién
del 30 de octubre de 2000, 30 de julio de 2003 y 24 de febrero de 2006,
respectivamente).

Articulo 3°.- Para los efectos de este ordenamiento se entendera por:

l.- SEPYC: La Secretaria de Educaciéon Publica vy
Cultura;
- ll.- Ley General: La Ley General de Educacioén;
ll.- Ley Locat: La Ley de Educacién para el Estado de
Sinaloa;
V.- Lineamientos: Los presentes Lineamientos;
V.- Instituciones u organismos: Las instituciones y organismos publicos

educativos y no educativos, que prestan
servicios educativos con  aprobacién,
validacién o convalidacion de estudios;

VI.- Particulares o Particular: Los particulares incorporados con

autorizacion o reconocimiento de validez
oficial de estudios;

VII.- Direccion: La Direcciéon de Registro y Certificacién
Escolar de la Secretaria de Educacién

po P
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A).-DE LOS FORMATOS OFICIALES DE CERTIFICACION:

a) Certificado de terminacién de estudios:

b) Certificacion de estudios parciales y/o totales (para escuelas con suspension
temporal y/o clausuradas);

¢) Resolucién de otorgamiento de revahdacubn de estudios; y

d) Resolucién para declaracién de equivalencia de estudios.

B).- DE LOS FORMATOS DE APOYO AL CONTROL ESCOLAR:

a) Registro de inscripcién;

b) Cuadro de concentracion de calificaciones;

¢) Forma de registro de examenes extraordinarios;
d) Lista de asistencia y evaluacién;

e) Libro de registro de examenes extraordinarios;
f) Kardex;y

g) Formato de altas y bajas de matriculados.

La Direccién se reserva la facultad de supervisar la correcta aplicacién de estos
Lineamientos, asi como interpretar y resolver, conjuntamente con el Departamento de
Registro y Control Escolar y los responsables de las mesas técnicas del nivel, los casos
no previstos en el mismo; a instancias de peticion turnada, mediante oficio, por el
director(a) de la Institucién Educativa, objeto del asunto planteado.

Los directores de los planteles brindaran todas las facilidades, para que el Departamento
efectle las inspecciones oficiales necesarias, con el propdsito de verificar la correcta
aplicacion de los presentes Lineamientos y los formatos de apoyo.

Habra tres periodos de regularizacién de educacién secundaria para los alumnos
aspirantes de ingreso a bachillerato: en los meses de julio, agosto y septiembre; por su
parte, los egresados que presentaren examenes en el periodo de regularizacion de enero,

tendran acceso a los servicios educativos que inicien inscripciones en ese mes, o fechas
subsecuentes.

C).- DE LOS PROCESOS DE ESCOLARIDAD:

l.- INSCRIPCION:

1.1.- De las fechas: Para las Instituciones Particulares, la inscripcion de los alumnos seré
semestral, en las opciories presencial y mixta; y cuatrimestral en las opciones intensiva y
virtual;

1.2.- La autorizacién de inscripcién de los alumnos en el nivel de bachillerato estara sujeta
ala entrega, en original y copia, de la documentacién siguiente:

/ a) Acta de nacimiento o documento legal equivalente (acta de reconocimiento,
- acta de adopcidn, boleta de registro o libro de registro);

y
/
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b)

c)

d

e)

Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Cuando se
cuente con ésta, vigente y certificada por el Registro Nacional de Poblacion, no
ser4 indispensable que se presente el acta de nacimiento;

Certificado de terminacién de estudios de educacién secundaria ©
certificacion de estudios del nivel (duplicado), en caso de extravio;

Resolucién para declaraciéon de equivalencia de estudios, en caso de haber
cursado la educacién secundaria con planes y programas de estudio distinto al
autorizado por la autoridad federat;

Resolucién de otorgamiento de revalidacion de estudios, en el caso de haber
cursado la educacién secundaria fuera del Sistema Educativo Nacional; anexando
el documento de certificacion que sirvi6 de antecedente para la emisién de la
resolucion; y

Certificado parcial de estudios; acompafiado de carta de autenticidad, adicional
a los documentos anteriores, para aquellos alumnos que ingresen a un semestre o
cuatrimestre, posterior al primero. Si el documento fue expedido por una institucién
educativa de otra entidad, deberd, ademads, estar debidamente legalizado por la
autoridad competente en la entidad de procedencia.

1.3.- La inscripcion al primer semestre o cuatrimestre, segin sea bachillerato
general o intensivo, sera valida y definitiva cuando cumpla con los requisitos
sefialados en este capitulo;

1.4.- Para [a inscripcion a los semestres 0 cuatrimestres siguientes al primero, deberan
haber concluido el anterior, antes del inicio del que deseen cursar;

1.5.- En los casos de invasién de nivel, previa consulta con la Direccion, el particular sera
el responsable de suspender el servicio educativo al alumno, asi como informar a la
autoridad educativa para que se proceda conforme a las disposiciones que resuiten
aplicables; en todo caso, se estara a lo dispuesto por el numeral 1.3 anterior.

1.6.- Una vez terminado el proceso de validacién de inscripcion por el Departamento, el
plantel devolvera, al alumno, los documentos originales, y sélo conservara en sus
archivos copias cotejadas y certificadas por la mesa técnica. No debera retener los
documentos originales;

1.7.- El tiempo para la entrega de los documentos de inscripcion no excedera de 20 dias
habiles, posteriores al inicio del curso.

1.8.- Si se detectaren documentos apécrifos después de realizada su validacién y/o
cot_ejo, por parte del Departamento, se procedera a la anulacién de la inscripcién y de las
calificaciones, en caso de haberse acreditado; acto seguido, se dara la baja definitiva y

| tumarael expediente a la Coordinacién de Asuntos Juridicos, para los efectos legales que
procedan; y

om0
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1.9.- El Departamento se reserva el derecho de solicitar la documentacion original del
estudiante en el momento que lo considere oficiaimente necesario. Por lo que cada plantel
particular sera responsable de tener integrados y disponibles los expedientes de cada
alumno.

I1.- DE LA REINSCRIPCION:

l1.1.- Los estudiantes que cursan estudios en el plantel tendran derecho a la reinscripcidn,
de manera automatica, en los casos siguientes:

a) Ser alumno regular, es decir no tener adeudos de asignaturas de los semestres o
cuatrimestres cursados; y

b) Cuando presente un adeudo de tres asignaturas, al término del periodo de
regularizacion del curso —semestre o cuatrimestre-, y no arrastre adeudo de los
estudios anteriores cursados.

"11.2.- Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios y deseen continuar, se sujetaran a
las disposiciones normativas del plan de estudios vigente a la fecha de su ingreso;

1L.3.- El alumno cursara un maximo de 10 semestres o 12 cuatrimestres, contados a partir
de su inscripcion al primer curso, para concluir sus estudios de bachillerato (interrumpido

o ininterrumpido). Si resultare no suficiente la acreditacion, requerird autorizacion del
Departamento, para el cierre acreditado del nivel.

Ill.- DE LA REINSCRIPCION DE ALUMNOS IRREGULARES:
ii.1.- Son alumnos irregulares los que no hayan acreditado una o mas asignaturas de los

semestres o cuatrimestres cursados;

ll.2.- Los alumnos que, al término del periodo de regularizacién inmediato al final del
curso, adeuden més de tres asignaturas, podran optar por:

a) Repestir el semestre o cuatrimestre, debiendo cursar la totalidad de las asignaturas
del mismo; o

b) Causar baja temporal y aprobar las asignaturas en los periodos de regularizacién
establecidos; y

1.3.- Los alumnos que reprueben todas las materias del semestre o cuatrimestre, no
tendrdn derecho a presentar examenes de regularizacién, y deberan re cursar los
estudios completos.

#
o
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IV.- DE LAS ALTAS POR CAMBIO DE PLANTEL.:

IV.1- El cambio de plantel en la misma opcién educativa, serd considerado como
reinscripcién y, de una opcién a otra serd considerada como alta extemporanea, siempre
que se efectiie dentro de los primeros 20 dias habiles después de iniciado el curso,
ya sea cuatrimestral o semestral;

IV.2.- Se autorizara el cambio de plantel de bachillerato a los alumnos regulares e
irregulares a un mismo subsistema u opcién educativa (de opcién intensiva a opcién
intensiva; de virtual a virtual; y de opcién educativa presencial y mixta a opcién educativa
presencial y mixta);

IV.3.- Para el cambio de plante! de alumnos irregulares, ademas, deberan de apegarse a
lo consignado en el apartado Il de Ia reinscripcion en su inciso b) y el apartado Il de Ia
reinscripcion de alumnos irregulares, en sus incisos a) y b);

IV.4.- El cambio de plantel de bachillerato, con opcidén presencial a opcidn intensiva, se
autorizara sélo para alumnos regulares;

IV.5.- Se autoriza el cambio de plantel de un subsistema distinto al que se pretenda
ingresar, en los casos siguientes:

a) Para la opcién presencial y mixta, cuando el alumno adeude como méaximo 3
asignaturas del curso inmediato anterior, después de mediar la declaracién de
equivalencia.

b} Para la opcién intensiva y virtual, se autorizara por cuatrimestres completos,
cuando no existan adeudos de asignaturas; y

IV.6.- Para la autorizacién de cambio de escuela, el alumno satisfara los requisitos
siguientes:

a) Solicitud;

b) Acta de nacimiento o documento legal equivalente;

c) Certificado de secundaria; y

d) Certificado parcial de la escuela de procedencia (debidamente legalizada, si
proviene de plantel incorporado, de organismo publico descentralizado,
universidad),

V.- DE LAS ALTAS EXTEMPORANEAS:
V.l.- Se consideraran altas extemporaneas aquellas que se efectien dentro de los 20
dias habiles posteriores al inicio del curso. Las Instituciones contaran con el recurso

'de‘prérroga, en caso de no cumplir a satisfaccion con los requisitos estipulados en los
¢ incisos del apartado 1.2; 11.6; IV.6 y los del VI.3 de estos Lineamientos.

\ #
/
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Vi.- DE LAS ALTAS POR TRASLADO O TRANSFERENCIA:

V1.1.- Son altas por traslado o transferencia, cuando los planes de estudio y la opcién
educativa de la escuela de procedencia del alumno y los de la escuela donde pretenda
ingresar, sean equiparables. Siempre y cuando no exceda el plazo de 90 dias para las
opciones presencial y mixta y 60 dias para las intensiva y virtual;

VI.2.- Las autorizaciones al sexto semestre o cuatrimestre, sélo seran autorizadas por el
Departamento, cuando los planes de estudio presenten la misma salida profesional o
formacién para el trabajo; y

VI.3.— La autorizacién de alta por traslado o transferencia, estara sujeta a la presentacion
de la documentacioén siguiente:

a) Solicitud;

b) Acta de nacimiento o documento legal equivalente;

¢) Certificado de secundaria;

d) Certificado parcial de estudios; y

e) Constancia de estudios de la escuela de procedencia, conteniendo los meses
cursados.

Vii.- DE LA REINSCRIPCION POR RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DE
REVALIDACION O POR DECLARACION DE EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS:

VI.1- Los alumnos que hayan realizado sus estudios en el exiranjero o en otro
subsistema y pretendan continuarlos, cuentan con 10 dias habiles, a partir de iniciado el
semestre o cuatrimestre, para entregar al Departamento, la siguiente documentacion,
segun sea el caso:

VIL.1.1.- Reinscripcion por resolucion para declaraciéon de equivalencia de estudios.
a) Solicitud;
b) Certificado de secundaria;

c) Acta de nacimiento o documento legal equivalente;
d) Certificado parcial de estudios legalizado y acompariado por carta de autenticidad,;

y
e) Planes de estudio (cuando se proceda de un subsistema distinto).
VIl.1.2.- Reinscripcion por resolucién de otorgamiento de revalidacion de estudios.
a) Solicitud;
b) Acta de nacimiento;
c) Certificado de secundaria; y

d) Certificado parcial de estudios sin adeudos, debidamente apostillado y traducido
por perito autorizado.

~#
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VII.2.- Las resoluciones que contengan las declaraciones de equivalencias de estudios se
elaboran por semestre o cuatrimestre o grados enteros, para la opcion presencial y mixta.
A partir de adeudos de materias, &stas se consideraran por asignaturas.

VII.3.- Los alumnos de planteles educativos que hayan sido admitidos en el Sistema
Nacional de Bachillerato, podran beneficiarse de la equivalencia simplificada: ‘la
Portabilidad”.

VII.3.1.- Por medio de la “Portabilidad” se permite el transito por el cual es posible la
movilidad estudiantil entre carreras, planteles y unidades administrativas o modalidades
de Educacion Media Superior, mediando las condiciones siguientes:

a) Haber cursado, por lo menos, el primer semestre en el plantel de procedencia;

b) Presentar informacion sobre el estatus escolar del alumno, para ubicarlo en el
semestre que corresponda;

¢) Solicitar el cambio antes de iniciar el pericdo de reinscripcion; y

d) Presentar el historial académico.

Con el procedimiento de la “Portabilidad”, al alumno no se le ubica en semestres previos,
se le reinscribe.

VIiL.- DE LA ACREDITACION:

VIIL1.- La evaluacién del aprendizaje sera permanente y dara lugar a la formulacién de
calificaciones parciales;

VIII.2.- Las calificaciones parciales que se apliquen a los alumnos durante el desarrollo del
curso, son con el propdsito de verificar el nivel de aprovechamiento de los contenidos
programaticos de cada una de las asignaturas cursadas;

VIiil.3.- Cuando el alumno no cumpla en la opcién presencial escolar, con la asistencia
minima del 80% del tiempo establecido para el desarrcllo de la asignatura, no tendra
derecho a presentar examen ordinario final y su calificacién sera 5;

VIIL4.- Para la acreditacion de las asignaturas a que se refiere el punto anterior, el alumno
debera recursarlas;

VIIL5.-.Recursaran, también, aquellos alumnos provenientes de otros subsistemas que
deseen ingresar a la opcion presencial y mixta, cuando al otorgar la resolucién para
declaracién de equivalencia de estudios, adeuden materias que no han cursado (no
aplica para opcion intensiva y virtual);

VIIl.6.- El docente dara a conocer oportunamente, a los alumnos, los criterios con los que
seran evaluados, asi como los resultados de su evaluacion, con la finalidad de que éstos
conozcan su desempefio como estudiantes;

VIIL.7.- Corresponde al director del plantel educativo comunicar a los padres de familia o
tutores de los escolares, acerca de las calificaciones obtenidas al final de cada evaluacién

o
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b).- Opcidn intensiva y virtual:

Primer periodo.- Se realizar4 durante la primera semana, después de terminados los
cuatrimestres 1y 4;

Segundo periodo.- La programacioén para realizar los examenes sera dentro de la
primera semana, después de terminados los cuatrimestres 2y 5;

Tercer periodo.- Se aplicaran examenes dentro de [a primera semana, después de
terminados los cuatrimestres 3y 6; y

Cuarto periodo.- Se aplicarA en la tercera semana, una vez concluidos los
cuatrimestres 3y 6.

En todos los casos, la programacién dependera del calendario escolar autorizado
por la Direccién de Educacién Media Superior y Superior.

IX.3.- Los estudiantes podran presentar, como maximo, tres asignaturas en cada
periodo de regularizacion;

IX.4.- El alumno tendra derecho a la regularizacién cuando obtenga calificacién
aprobatoria en alguna de las materias que conforman el semestre o cuatrimestre
cursado; y

IX.5.- El plantel educativo debera reportar, a la mesa técnica del Departamento, los
cuadros de concentracién de calificaciones de exdmenes extraordinarios, previo al inicio
del curso siguiente.

X.- DE LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS:

X.1.- El certificado original de terminacién de estudios serd expedido por el plantel
educativo a los alumnos que acreditaron y concluyeron los estudios correspondientes al
nivel de estudios;

X.2.- La fecha oficial de expedicién del certificado de terminacién de estudios sera la
establecida, en cada periodo escolar, en el calendario autorizado por la Direccidén de
Educacién Media Superior y Superior;

X.3.- Es facultad de la Direccién, a través del Departamento, la expedicién de
certificaciones en los casos siguientes:

a) Escuelas con suspensién temporal;
b) Escuelas clausuradas;

¢) Carreras clausuradas; y

d) Carreras con suspensién temporal.
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La Direccién se reserva la facultad de supervisar la correcta aplicacion de estos
Lineamientos, asi como interpretar y resolver, conjuntamente con el Departamento y los
responsables de las mesas técnicas del nivel, los casos no previstos en el mismo, a
instancia de peticién turnada, mediante oficio, por el director(a) de la Institucién Educativa,
objeto del asunto planteado.

Los directores de los planteles brindaran todas las facilidades para que el Departamento
efectie las inspecciones oficiales necesarias, con el propédsito de venficar la correcta
aplicacién de los presentes Lineamientos y los formatos de apoyo.

Es responsabilidad del director(a) del plantel, que el personal responsable entregue en
tiempo y forma la documentacién correspondiente a cada proceso, segun lo establezca el
area de control escolar, en apego al calendario autorizado por la Direccién de Educacién
Media Superior y Superior.

I.- DE LA INSCRIPCION:

l.1.- De las fechas: Para las instituciones de Educacién Superior incorporadas con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, Convalidadas y con Aprobacién Oficial de
Estudios, la inscripcién de los alumnos se apegara a lo establecido en el calendario
remitido y autonizado por la Direccién de Educacién Media Superior y Superior.

.2.- Seran sujetos de inscripcién, los alumnos que cumplan con los requisitos
establecidos en los presentes Lineamientos.

1.3.- Los alumnos podran inscribirse al primer ciclo del nivel educativo que corresponda,
aun cuando no cuenten con su certificado de estudios anterior al nivel que deseen cursar,
previa constancia que compruebe que hayan acreditado todas las materias,
debiendo, en todo caso, presentar dicho certificado en un plazo improrrogable de seis
meses, contados a partir de su ingreso, siempre y cuando, el propio alumno manifieste
por escrito y bajo protesta de decir verdad, la o las causas por las que no cuenta
con el referido certificado.

1.4.- La autorizacién de inscripcion de los alumnos en los estudios de técnico superior
universitario o profesional asociado y licenciatura estara sujeta a la entrega, en original y
copia, de la documentacién siguiente:

a) Acta de nacimiento o documento legal equivalente (acta de reconocimiento,
acta de adopcion, boleta de registro o libro de registro);

b) Certificado de terminacién de estudios de bachillerato o equivalente,
acompafiado con carta de autenticidad. Si el documento fue expedido por una
institucién educativa de otra entidad, deberi, ademé&s, estar debidamente
legalizado por la autoridad legalmente facuitada por el gobierno de la entidad
de procedencia;

2
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c) Resolucion para declaracién de equivalencia de estudios, en caso de haber
cursado uno o mas grados, en un plan de estudios distinto al que pretenda
ingresar,

d) Resolucién de otorgamiento de revalidacién de estudios, en caso de haber
cursado el Bachillerato en el extranjero, anexando el documento de certificacién
que sirvi6 de antecedente para la resolucion;

e) Permiso de estancia legal en el pais, cuando se trate de alumnos extranjeros
(FM3); y

f) Para los alumnos que ingresen a un curso o afio posterior al primero, ademas
de la documentacién anterior, presentard certificado parcial de estudios,
debidamente legalizado, y sujetarse a lo que establece el inciso ¢) del presente
apartado.

1.5.- El tiempo para la entrega de los documentos de inscripcién, no excedera de 20 dias
hébiles posteriores al inicio de cursos.

1.6.- Una vez terminado el proceso de validacién de inscripcién por el Departamento, el
plantel devolvera, al alumno, los documentos originales, y sdlo conservara en sus
archivos copias cotejadas y certificadas por la mesa técnica de educacién superior. No
debera retener los documentos originales;

I.7.- Si se detectaren documentos apbdcrifos, después de realizada su validacién y/o
cotejo, por parte del Departamento, se procedera a la anulacién de la inscripcidn y de las
calificaciones, en caso de haberse acreditado; acto seguido, se dara la baja definitiva y
turnara el expediente a la Coordinacién de Asuntos Juridicos, para los efectos legales que
procedan; y

1.8.- El Departamento se reserva el derecho de solicitar la documentacion original del
estudiante en el momento que lo considere oficialmente necesario.

il.- DE LA REINSCRIPCION:

Il.1.- La reinscripcion se sujetara a lo que establezca el plan de estudios y el calendario
autorizados por la Direccién de Educacién Media Superior y Superior;

Il.2.- La reinscripcion deberd hacerse a la misma licenciatura. De cambiar de carrera,
alcanzar un nuevo plan de estudios, o proceder de otra Institucion de educacion superior,
debera de mediar resolucion para declaracion de equivalencia de estudios, para
determinar la procedencia;

I.3.- Los alumnos que cursan estudios en el plantel tendran derecho a la reinscripcién, de
manera automatica, en los casos siguientes:

a) Ser alumno regular, es decir no tener adeudos de asignaturas de los cursos
anteriores (trimestre, cuatrimestral o semestre, segtn el caso); y

7
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b) Cuando presente un adeudo por reprobacién o no haberse cursado, como
méximo, el cincuenta por ciento de las asignaturas del plan de estudios vigente, al
término del periodo de regularizacién inmediato al final del curso, y no arrastre
adeudos de los estudios anteriores cursados

I.4.- Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios y deseen continuarios, se
sujetaran a las disposiciones normativas del plan de estudios vigente a la fecha de su
reingreso;

I.5.- Para los alumnos en la situacion anterior, debera presentarse la resolucién para
declaracién de equivalencia de estudios correspondiente;

I.6.- La resolucién para declaracidén de equivalencia de estudios, en la educacion
superior, Unicamente establece la cantidad de materias que le son consideradas para la
carrera que pretende cursar, no indica a que curso debera de ser reinscrito, esto io
determinara el Departamento de Registro y Control Escolar en coordinaciéon con la mesa
técnica responsable del nivel;

I.7.- El alumno ingresara al curso que le permita adquirir los contenidos de aquellas areas
del conocimiento que, posterior a la resolucion de declaracién de equivalencia de
estudios, se demuestre que no posee; y

11.8.- Los alumnos inscritos en cualesquiera de las licenciaturas, tendran un plazo maximo
de tres aflos, para terminar sus estudios, después del tiempo curricular sefialado para
cursar el plan de estudios correspondiente (interrumpido e ininterrumpido). Si resuitare no
suficiente la acreditacion, requerird autorizacién del Departamento, para el cierme
acreditado del nivel.

lll.- DE LA REINSCRIPCION DE ALUMNOS IRREGULARES:

liL1.- Son alumnos irregulares los que no hayan acreditado una o mas materias del curso
inmediato anterior;

lll.2.- Los alumnos que, al término del periodo de regularizacién inmediato al final del
curso, adeuden como maximo el 50% de las asignaturas, podran optar por:

a) Re cursar las asignaturas que no acredité; o

b) Causar baja temporal y aprobar las asignaturas en los periodos de
regularizacién establecidos, siempre y cuando lo hayan reportado al
Departamento y haber recibido la autorizacién correspondiente al inicio del
curso.

El registro de los alumnos que estén re cursando materias o con baja temporal, se
llevara en cuadros extraordinarios.
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IV.3.- Las resoluciones de revalidacién de estudios se otorgardn, exclusivamente, en
aquellas carreras que se impartan en la Entidad y posterior al dictamen técnico que emita
una Institucién de Educacién Superior.

V.- DE LA ACREDITACION:

V.1.- La evaluacidon del aprendizaje serd permanente y dara lugar a la formulacién de
calificaciones parciales;

V.2.- Las calificaciones parciales que se apliquen a los alumnos, durante el desarrolio del
curso, son con el propdsito de verificar el nivel de aprovechamiento de los contenidos
programaticos de cada una de las asignaturas cursadas;

V.3.- Cuando el alumno no cumpla con la asistencia minima del 80% del tiempo
establecido para el desarrollo del contenido programatico de la asignatura, en todas las
modalidades, no tendra derecho a presentar examen ordinario final y su calificacion sera
de 5;

V.4.- Para la acreditacién de las asignaturas de los alumnos provenientes de otras
Instituciones, cuando al otorgar resoluciéon para declaracién de equivalencia de estudios,
cambio de plan de estudios o de licenciatura, adeuden materias que no han cursado; el
alumno debera cursarlas y le reportaran, de manera extraordinaria, en los periodos
oficiales de regularizacion;

V.5.- El docente dara a conocer oportunamente, a los alumnos, los criterios con los que
seran evaluados, asi como los resultados de su evaluacion con la finalidad de que éstos
conozcan su desempefio como estudiantes;

V.6.- Corresponde al director del plantel educativo o a quien éste determine, comunicar a
los padres de familia o tutores de los escolares, acerca de las calificaciones obtenidas al
final de cada evaluacién parcial.;

V.7.- La escala oficial de calificacién final sera la misma que menciona la fraccién V1.8
relativa a la acreditacién en Educaciéon Media Superior.

V.8.- La calificacion de fin de cursos se determinara de acuerdo a los criterios siguientes:

a) Las calificaciones parciales que se registren en la lista de asistencia y
evaluacion; y

b) La calificacién final ordinaria.

Las calificaciones parciales se manejaran con nimeros enteros y décimos, asentando la
calificacién sin redondear;

V.9.- Debera respetarse el orden curricular, esto es, el lugar que ocupa cada asignatura
en el mapa curricular que le fue autorizado por la Direccién de Educacién Media Superior
y Superior; y

>
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V.10.- El tiempo para la entrega de calificaciones ordinarias al Departamento, no excedera
de 20 dias habiles posteriores al fin de curso establecido en el calendario escolar. De no
cumplirse con el tiempo estipulado, se considerarad como entrega extemporanea.

V.- DE LA REGULARIZACION DE ESTUDIOS:

VL1.- La regularizacion es el procedimiento mediante el cual, el alumno podra acreditar,
fuera del periodo ordinario, las asignaturas pendientes;

VI.2.- La regularizacion de estudios se efectuard en un solo periodo, posterior al final de
cada curso (tfrimestre, cuatrimestre ¢ semestre); observando lo establecido en la fraccién
V.9 del apartado anterior.

VL3.- El alumno tendr4 derecho a la regularizacién cuando obtenga minimo una
calificacion aprobatoria ordinaria, en alguna de las materias que conforman el periodo
cursado;

VI.4.- E! personal docente contara con cinco dias habiles, contados a partir del ultimo dia
programado en la etapa de aplicacién de examenes de regularizacién, para hacer entrega
de las actas de evaluacién al responsable de control escolar del plantel; y

VL.5.- La institucion educativa dispondra de 20 dias habiles, como maximo, a partir del fin
de cursos, para entregar al Departamento.

Vil.- DE LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS:

VIl.1.- El certificado original de terminacion de estudios serd expedido por el plantel
educativo, a los alumnos que acreditaron y concluyeron los estudios correspondientes al
nivel cursado;

VII.2.- Los certificados parciales seran expedidos en el formato oficial autorizado, a los
alumnos que lo soliciten después de haber cursado parcialmente el plan y programa de
estudios;

VIL3.- La fecha oficial de expedicién del certificado de terminacién de estudios, no
debera ser anterior a la fecha de la ultima acreditacion que tuvo el alumno, y seran
remitidos para su validacién y/o cotejo, mediante oficio, al Departamento.

VIl.4.-Es facultad de la Direccion de Registro y Certificacién Escolar a través del

Departamento de Registro y Control Escolar, la expedicién de certificaciones en los casos
siguientes:

a) Escuelas con suspension temporal;
b) Escuelas clausuradas;

¢) Carreras clausuradas; y

d) Carreras con suspension temporal.
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VII.5.- Los planteles educativos contaran con 20 dias habiles, posteriores al fin de cursos,
previa calendarizacién, para presentar los certificados totales o parciales al Departamento
para su autorizacion.

CAPITULO IV )
DE LA EDUCACION SUPERIOR, NIVELES DE ESPECIALIDAD, MAESTRIA Y
DOCTORADO

Articulo 8°.- Ademas de las disposiciones comunes, sera aplicable a los estudios de
posgrado, la norma siguiente:

Acuerdo por el que se convalidan los estudios realizados en las instituciones y
organismos publicos no educativos, que han venido prestando estos servicios para la
imparticion de carreras técnicas superiores y profesionales (publicado en el Periédico
Oficial “El Estado de Sinaloa”, con fecha 16 de mayo de 2012).

Articulo 9°.- En los apartados inferiores se ordenan los documentos, procedimientos y
normas relativas a los posgrados que se imparten en las Instituciones Publicas y
Particulares.

A.- DE LOS FORMATOS OFICIALES DE CERTIFICACION:

a) Certificado de estudios (parcial y/o total);

b) Certificacién de estudios (de escuelas con suspensién temporal y/o
clausuradas;

¢) Otorgamiento de otorgamiento para revalidacion de estudios; y

d) Declaracién para declaracién de equivalencia de estudios.

B.- DE LOS FORMATOS DE APOYO AL CONTROL ESCOLAR:

a) Registro de inscripcién;

b) Cuadros de concentracién de calificaciones;

c) Formato de altas y bajas de matriculados;

d) Actas de exdmenes del docente (autorizadas por el area de control escolar);
e) Lista de asistencia y evaluacién; y

f) Kardex.

La Direccién se reserva la facultad de supervisar la correcta aplicacién de las presentes
normas para el posgrado, asi como interpretar y resolver conjuntamente con el
Departamento y los responsables de las mesas técnicas del nivel, los casos no previstos;
pero a instancia de peticién tumada, mediante oficio, por el director(a) de la institucién
educativa, objeto del asunto planteado, quien brindara todas las facilidades para que el
Departamento efectué las inspecciones oficiales necesarias, con el propdsito de verificar la
correcta aplicacion de los presentes Lineamientos y de los formatos de apoyo

Es responsabilidad del director(a) del plantel, que el personal responsable entregue en
tiempo y forma la documentacién correspondiente a cada proceso, segun lo establezca el
Departamento en apego al calendario que le haya sido autorizado por la Direccién de

Educacién Media Superior y Superior.
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I.- DE LA INSCRIPCION:

1.1.- De las fechas: Para las instituciones particulares, asi como aquellas registradas para
convalidar, validar y aprobar estudios, la inscripcién de los alumnos se apegara a lo
establecido en el calendario remitido y autorizado por la Direccién de Educacion Media
Superior y Superior, misma que coincidira con la consignada en el mapa curricular
comrrespondiente al posgrado;

1.2.- Seran sujetos de inscripcidn, los alumnos que cumplan con los requisitos establecidos
en los presentes Lineamientos;

1.3.- La autorizacion de inscripcion de los alumnos en el nivel de posgrado estara sujeta a la
entrega, en original y copia, de la documentacién siguiente:

a) Acta de nacimiento o documento legal equivalente (acta de
reconocimiento, acta de adopcién, carta de naturalizacién, certificacion
consular, documento migratorio, etc.).

b) Diploma de especialidad, titulo de terminacién de estudios o maestria.
Si el documento fue expedido por una institucién educativa de otra entidad,
debera, ademas, estar debidamente legalizado por la autoridad
legalmente facultada por el gobierno de la entidad de procedencia. La
fecha de expedicion del antecedente académico, no sera posterior a la de
inicio del curso.

c) Resolucién para declaracién de equivalencia de estudios, en caso de
haber cursado algun grado en otro plan de estudios, el cual,
necesariamente, sera en la misma area del conocimiento y tener al menos el
70% de contenidos equiparables entre si;

d) Resolucién de otorgamiento de revalidacion de estudios, en caso de
haber cursado la licenciatura o el grado antecedente en el extranjero se
expedira dictamen técnico con fines académicos, expedido por el area de
revalidaciones y equivalencias. El dictamen técnico se emite Gnicamente
para fines de continuacién de estudios;

e) Permiso de estancia legal en el pais (FM3), cuando se trate de alumnos
extranjeros;

f) Comprobar, a través de examen TOEFL u otro modelo de certificacién
con parametros reconocidos internacionalmente, la comprension
lectora del idioma inglés; y

g) Para quien aspire a cursar el nivel de doctorado, ademas de la comprensién

lectora del idioma inglés, deberd presentar constancia de dominio del
espaiiol en sus tres habilidades: lectura, escritura y redaccién.
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1.4.- El tiempo para la entrega de los documentos de inscripcién, no excedera de 20 dias
hébiles posteriores al inicio de cursos.

I.6.- Una vez terminado el proceso de validacién de inscripcién por el Departamento, el
plantel devolverd, al alumno, los documentos originales, y s6lo conservara en sus archivos
copias cotejadas y certificadas por la mesa técnica de educacion superior. No debera
retener los documentos originales;

I.6.- Serd responsabilidad de la institucion educativa comunicar, a quienes aspiren a
titularse mediante la opcién de grado superior de estudios (si el reglamento de la institucién
de procedencia lo contempla), acerca de los requisitos que debera cubrir;

1.7.- Para estar en condiciones de validar, ante la Direccién de Educaciéon Media Superior y
Superior, a quienes pretendan titularse por grado superior de estudios, se hace necesario
cumplir con lo estipulado en el numeral 1.3 de los presentes lineamientos, ademas de
comprobar que el programa estudiado y el que se pretenda estudiar compartan,
cuando menos, el 50 por ciento de sus contenidos respecto al area de conocimiento;

1.8.- Si se detectaren documentos apdcrifos después de realizada su validacién y/o cotejo
por parte del Departamento, se procederda a la anulacién de la inscripcién y de las
calificaciones, en caso de haberlas acreditado; ademas se dara la baja definitiva y se
tumara a la Coordinacién de Asuntos Juridicos, para los efectos legales que procedan; y

1.9.- El Departamento se reserva el derecho de solicitar la documentacién original del
estudiante en el momento que lo considere oficialmente necesario. Por lo que cada plantel

particular serd responsable de tener integrados y disponibles los expedientes de cada
alumno.

IL.- DE LA REINSCRIPCION:

I1.1.- La reinscripcion se sujetara a lo que establezca el plan de estudios y el calendario
autorizados por la Direccién de Educacién Media Superior y Superior;

Il.2.- Los alumnos que cursan estudios en el plantel tendran derecho a la reinscripcién en
los casos siguientes:

a) Ser alumno regular, es decir no tener adeudos de escolaridad en cursos anteriores;
b) Debera ser al mismo programa; y

¢) De proceder de otra institucién educativa debera mediar resolucién para declaracién
de equivalencia de estudios o dictamen técnico con fines académicos.

Los alumnos que ingresan para titularse por grado superior de estudios, y cumplido el

tiempo para haberlo realizado; no presentan su titulo, no seran reinscritos y causarén
baja definitiva;

¢
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11.3.- Los egresados de un doctorado con antecedente de licenciatura podran inscribirse a
otro doctorado con antecedente de maestria, siempre que medie equivalencia, segin los
criterios establecidos en el Acuerdo Secretarial 286;

il.4.- La resolucion que declara la equivalencia de estudios, en la educacién superior,
tratandose de maestrias y doctorados, Unicamente establece la cantidad de materias que le
son consideradas para el grado que pretende cursar, mas no indica a que curso debera de
ser reinscrito, esto lo determinara el Departamento en coordinacién con la mesa técnica
responsable del nivel; y

I1.5.- El alumno inscrito en cualquier posgrado tendra, al término de los cursos de estudios,
un plazo que no exceda el tiempo curricular sefialado para cursar el plan de estudios
correspondiente (interrumpido o ininterrumpido) para concluir los estudios. Si resultare no
suficiente la acreditacién, requerird autorizacién de la Direccién para el cierre acreditado del
nivel.

lil.- REINSCRICPION POR RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DE REVALIDACION O
PARA DECLARACION DE EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS:

- Hl.1.- Reinscripcién por resolucién para declaracién de equivalencia de estudios.

Las resoluciones que contengan las declaraciones de equivalencias se elaboran por
asignaturas, a partir del analisis del plan y programa autorizado, tanto del programa de
procedencia como del que pretende cursar, y procedera la inscripcion, siempre y cuando
se cubra, al menos, el 70% de los contenidos de los programas que desea continuar;
ademas de que no se exceda en tiempo, ai doble de la duracién del mismo, contado a partir
de la fecha en que se inscribi6 en la institucién de la cual procede. Para cuyo efecto debera
presentar en el Area de Revalidacién y Equivalencia de estudios la documentacion
Siguiente:

a) Solicitud;

b) Certificado de bachillerato;

c) Certificado de licenciatura;

d) Certificado parcial de estudios de grado;

e) Acta de nacimiento o documento legal equivalente; y
f) Plan de estudios de los programas cursados.

lll.2.- Reinscripcién por revalidacion de estudios.

Las resoluciones de revalidacion se otorgaran, exclusivamente, en aquellos programas que
se impartan en la entidad y posterior al dictamen técnico que emita la UNAM (con quien se
tiene convenio en esta materia) u otra Universidad local donde se imparta el posgrado. Para
cuyo efecto debera presentar la documentacién siguiente:

a) Solicitud;
b) Acta de nacimiento o documento legal equivalente;
c) Documento equivalente al certificado de licenciatura o de grado, debidamente
apostillado y traducido por perito autorizado; y
d) Certificado parcial de estudios de grado, debidamente apostillado e igualimente
~ traducido por perito autorizado.
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IV.- DE LA ACREDITACION:

iV.1.- La evaluacién del aprendizaje serd permanente y dara lugar a la formulacién de
calificaciones parciales;

IV.2.- Las calificaciones parciales que se apliquen a los alumnos durante el desarrollo del
curso, son con el propdsito de verificar el nivel de aprovechamiento de los contenidos
programaticos de cada una de las asignaturas cursadas;

IV.3.- Cuando el alumno no cumpla con la asistencia minima de! 80% del tiempo
establecido para el desarrollo del contenido programatico de la asignatura, en todas las
modalidades, no tendra derecho a presentar examen final;

IV.4.- El docente dard a conocer oportunamente, a los alumnos, los criterios con los que
seran evaluados, asi como los resultados de su evaluacién con la finalidad de que éstos
conozcan su desempefio como estudiantes;

IV.5.- Corresponde a cada docente comunicar oportunamente a los alumnos el resultado de
sus evaluaciones;

IV.6.- La escala de calificacién final sera numérica del 8 al 10; siendo 8, la calificacion
minima aprobatoria;

IV.7.- No habra examenes extraordinarios, por lo que, quien no alcance calificacién
aprobatoria en alguna de las asignaturas del plan y programa de estudios, causara baja
temporal e inscribirse en el curso siguiente;

IV.8.- La calificacién de fin de cursos se determinara de acuerdo a los criterios siguientes:

a) Las calificaciones parciales que se registren en la lista de asistencia y evaluacion; y
b) La calificacion final.

Las calificaciones se asentaran con nimeros enteros.

IV.8.- Debera respetarse el orden curricular, esto es, el lugar que ocupa cada asignatura en
el mapa curricular que fue autorizado por la Direccién de Educacién Media Superior y
Superior; y

IV.10.- El tiempo para la entrega de calificaciones al Departamento de Registro y Control
Escolar, no excedera de 20 dias habiles posteriores al fin de curso establecido en el
calendario escolar. De no cumplirse con el tiempo estipulado, se consideraran como
extemporaneas.

V.- DE LA CERTIFICACION:

V.1.-_ El certificado original de terminacién de estudios sera expedido, en el formato oficial
autorizado, por el plantel educativo, a los alumnos que acreditaron y concluyeron los
estudios correspondientes al nivel educativo;
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Lineamientos de Control Escolar para regular las etapas de lInscripcion,
Reinscripcidon, Regularizacion, Acreditacion y Certificacion en los servicios de
educacion media superior y superior, en sus distintos niveles y opciones
educativas, que se imparten en las instituciones y organismos publicos o por
particulares incorporados al Estado.
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