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1. PROPÓSITO. 

Coadyuvar con los municipios para que cumplan con sus obligaciones de pago establecidas en los Convenios 
con la Institución Bancaria Scotiabank. 

2. ALCANCE. 

Este procedimiento está dirigido a la Secretaria de Administración y Finanzas para la realización de las 
deducciones mensuales a los municipios de la entidad, con cargo a las participaciones. 

Inicia cuando los municipios solicitan apoyo por parte de la entidad para cumplir con sus obligaciones de 
pago y concluye con el envio del oficio de liquidaciones a municipios que realiza la Dirección de 
Coordinación Fiscal. 

Las instancias que participan en este procedimiento son: las Tesorerías Municipales, las Dirección de 
Coordinación Fiscal, ta Dirección de Tesorería, la Dirección de Gasto Público y el Departamento de 
Coordinación Fiscal con la Federación. 

3. POLITICAS DE OPERACIÓN. 

Este proceso se llevará a cabo siempre y cuando la Tesoreria Municipal solicite mediante oficio y/o convenio 
las deducciones por concepto del Fideicomiso con Scotiabank de su municipio de las participaciones. 

La Dirección de Coordinación Fiscal, a través del Departamento de Coordinación Fiscal con la Federación 
contemplará la deducción mensual, del concepto en mención, en la liquidación de participaciones de los 
municipios que correspondan. 

Las Solicitudes de Pago por concepto de liquidación de participaciones considerando las deducciones en 
mención deberán ser debidamente revisadas y firmadas por el Subsecretario de Ingresos, el Subsecretario de 
Egresos y el Director del Gasto Público. 

Las Solicitudes de Pago por concepto del entero del pago del Fideicomiso Scotiabank las realizará la 
Subsecretaría de Ingresos en coordinación con sus direcciones y deberán ser debidamente revisadas y 
firmadas por el Subsecretario de Ingresos, el Subsecretario de Egresos y el Director Contabilidad 
Gubernamental, se elaborarán consecutivamente a las Solicitudes de pago por concepto de liquidación de 
participaciones y su efecto será contable. 

El municipio deberá informar oportunamente a través de oficio a la Subsecretaria de Ingresos cuando quiera 
dar por terminada la deducción derivada del concepto en mención, haciendo llegar a su vez la cancelación 
y/o modificación de los términos del Convenio de Fideicomiso entre Banco Scotiabank y el Municipio. 
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4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA. 

Reglamento Interior de la Secretaría de Administración y Finanzas. 
Convenio de Fideicomiso entre Banco Scotiabank y los 11-Ayuntamientos de la entidad. 
Acta de la CXXVII Reunión de la Comisión Permanente de Tesoreros Municipales y Funcionarios Fiscales 

(Acuerdo 7/00(i/11/2018) 

5. REGISTROS. 

Oficios y/o Convenio de Solicitud de deducción 	 RDCF-10.01 

Solicitudes de Pago Liquidación 	 RDCF-10.02 

Oficio de Liquidaciones 	 RDCF-10.03 

Carpeta de concentración de documentos por municipio 	 RDCF-10.04 

6. TÉRMINOS Y DEFINICIONES. 

SP: 

Entidad: 

Participaciones: 

Solicitud de Pago 

Gobierno del Estado de Sinaloa 

Recursos Federales que se entregan a las entidades federativas y 
sus municipios con el fin de compensarles su aportación a la 
economía del pais. 

DT: 

DCF: 

DGP 

JDCFF: 

Director de Tesorería 

Director de Coordinación Fiscal 

Director de Gasto Público 

Jefe del Departamento de Coordinación Fiscal con la Federacion 
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7. DIAGRAMA DE FLUJO. 
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8. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO. 

Responsable Actividad Tareas Registro 

Tesorero 
Municipal 

1. Envía oficio de solicitud 
de deducción al DCF. 

1.1 	Envia oficio y/o convenio al DCF, 
donde solicita que se le deduzca de las 
participaciones, 	el 	concepto 	del 
Fideicomiso Scotiabank, de acuerdo al 
Convenio establecido para dicho efecto. 

Oficio y/ o 
convenio de 

Solicitud 
DCF-10.01 

Director de 
Coordinación 

Fiscal 

2. Recibe solicitud de 
deducción. 

2.1 	El 	DCF 	recibe 	por 	parte 	de 	los 
Tesoreros 	Municipales 	la 	solitud 	de 
deducción. 

3. Instruye al JDCFF para 
que considere 
deducciones en la 
liquidación de 
participaciones. 

3.1 	Instruye 	al 	JDCFF 	para 	que 	se 
consideren 	las 	deducciones 	del 
Fideicomiso 	Scotiabank 	en 	las 
liquidaciones de las participaciones de 
los municipios que correspondan y para 
que elabore las SP. 

Jefe del 
Departamento  

de 
Coordinación 
Fiscal con la 
Federación 

4. Elabora las SP de 
liquidación y elabora los 
oficios de liquidación de 
participaciones a 
municipos. i 

	

4.1 	Considera 	las 	deducciones 	del 
Fideicomiso Scotiabank en la liquidación 
de participaciones y elabora las SP. 

4.2 Reúne la antefirma del DCF y la firma 
del Subsecretario de Ingresos en las SP y 
las envía al DGP. 

	

4.3 	Elabora 	oficio 	de 	liquidación 	de 
participaciones a los municipios donde se 
les informa sobre las deducciones del 
Fideicomiso Scotiabank y envía al DCF 
para firma. 

Solicitudes de 
Pago Liquidación 

RDCF- 10.02 

Oficio de 
Liquidaciones 
RDCF-10.03 

5. Realiza entrega de las 
SP al DGP y da 
seguimiento al trámite de 
las 9. 

5.1 Realiza entrega de las SP al DGP, 
para su debido trámite. 

5.2 Da seguimiento al trámite de las SP 
hasta la realización del paso. 

Director de 
Gasto Público 

6. Recibe, revisa y firma 
las SP cara enviarlas al 
DT. 	

' 

6.1 Recibe las SP. 

6.2 Revisa las SP, las firma y envía a la 
Subsecretaria de Egresos para obtener las 
firmas correspondientes y así procede a 
realizar el trámite en su caso a través del 
Sistema. 

6.3 Envía las SP originales ya firmadas al 
DT. 

Y 
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Director de 
tesorería 

7. Recibe las SP y realiza 
depósito 	 de 
participaciones 	a  
municipios. 

7.1 Realiza el depósito a cada uno de los 
municipios, 	correspondiente 	a 	la 
liquidación de las Participaciones. 

Jefe de 
Departamento 

de 
Coordinación 
Fiscal con la 
Federación 

8. Envía oficios de 
liquidación de 
participaciones al DCF 
para firma. 

8.1 	Envía 	oficios 	de 	liquidación 	de 
participaciones al DCF para firma. 

Director de 
Coordinación 

Fiscal 

9. Firma oficio de 
liquidación y envia al 
JDCFF. 

9.1 Firma los oficios de liquidación de 
participaciones e instruye al JOCFF para 
que 	los 	envie 	a 	los 	Tesoreros 
municipales. 

Jefe del 
Departamento 

de 
Coordinación 
Fiscal con la 
Federación 

10. Envía oficios de 
liquidaciones a Tesoreros 
Municipales. 

10.1 	Envía 	oficio 	de 	liquidaciones 	a 
 municipios, 	informándoles 	sobre 	las 

deducciones efectuadas en el mes. 

11. Archiva oficio de 
liquidaciones. 

11.1 Archiva el oficio de liquidación para 
crear expediente. 

Carpeta de 
concentración de 

documentos 
RDCF-10.04 

Fin del procedimiento. 

9. INDICADORES. 

10. PRODUCTOS. 

Productos 
Deducción a municipios. 

11. CONTROL DE CAMINOS. 

Revlsion Fecha APr / 
Desalpdán del 

cambio 
02 

—__ —_ _._ ._ ___ ___ 

é t'y 
, 

1111 

Versión 02 

t_ - 	1 
SAF: 	 de AdInInIstracI6n y Finan ras 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91



