
MINUTA DE TRABAJO

MIN-SGC-17-03-15
	Objetivo de la reunión:
	Discutir sobre la necesidad de formalizar la integración del Comité de la  Calidad.
Revisar las problemáticas que impiden el funcionamiento del SGC.

Tomar acuerdos y asumir el compromiso para solucionarlos.


	Lugar y Fecha de la reunión:
	17 de marzo de 2015

	Fecha de próxima reunión:
	Por confirmar


  ASISTENTES:

	Nombre
	Firma 

	· Javier González Villa
	

	· Mario Jesús Quiñonez Meza
	

	· Francisco Armando Espinosa García
	

	· Marcela Adriana  Quiñonez Calderón
	

	· Elsa Verónica González Robles
	


  1.AGENDA
1.1 Bienvenida.
1.2 Explicacióndel propósito de la reunión
1.3 Análisis de las problemáticas que obstruyen el funcionamiento del SGC

1.4 Acuerdos

2.  PROPÓSITO DE LA REUNIÓN
Es importante integrar y formalizar un Comité de la Calidad en donde se tomen decisiones basadas en la NORMA ISO 9001 y se asuman responsabilidades que permitan eliminar obstáculos innecesarios.
· El comité debe estar formado por :
· Representante de la Dirección

· Representantes de las áreas de:

· Lic. En Educación primaria

· Control Escolar

· Recursos Financieros

· Recursos materiales

· Recursos humanos

· La función del comité es asumir el compromiso y contribuir a que las cosas fluyan
· Dependiendo de los asuntos a tratar, el comité sesionará con todos sus integrantes o con los integrantes que se requieran.
3. PROBLEMÁTICAS  Y ACUERDOS
	NÚM
	DESCRIPCIÓN

	3.1
	Los oficios, solicitudes yrequisiciones  se deben enviar inicialmente al secretario para que éste las turne a quien corresponda. Diseñar formato para toda la documentación relacionada con el SGC y archivarla en un carpetón especial. 


	3.2
	Asignar, por oficio,  las funciones de los coordinadores o jefes de área, especificandolas responsabilidades que deben asumir en base al SGC. 

	3.3
	El Coordinador de la  Licenciatura  en Educación Primaria elaborará la lista de funciones del personal asignado.

	3.4
	Se considerará  el área administrativa como una sola área: recursos humanos, recursos financieros y recursos materiales.

	3.5
	El comité estará compuestas por:

· Mtro. Javier González Villa (Representante de la Dirección)
· Dr. Mario Jesús Quiñonez Meza (Asesor Técnico, presidirá  las reuniones)

· Mtro. Francisco. Armando Espinosa (Representante de la Licenciatura en Educación Primaria)
· Elsa Verónica González  Robles (Secretaria Técnica, elaborará las minutas)

· Marcela Adriana Quiñonez Calderón  (Responsable del Programa de Modernización de la Gestión)

· Jesús Madrid Flores (Apoyo Técnico)

· Célida Sánchez Sánchez (Representante de Control Escolar)

La  formalización del comité se llevará a cabo en la siguiente reunión. Elaborar acta para su firma.


	3.6
	Se determina que para la fecha en la que se inicie oficialmente la implementación del SGC, las condiciones materiales, documentales y operativas sean las requeridas, por lo que se deben atender los siguientes puntos:

· Difundir que hay un SGC
· Publicar Visión, misión, política y objetivos

· Cada área debe contar con todos los registros  necesarios.
· Diseñar un tríptico para que en cada reunión se entregue a los asistentes (con la información:  misión, visión, política, objetivos, código de conducta y una explicación general del SGC., (porqué de la implementación, en qué nos ayuda)
· Diseñar el esquema básico en que se plasme lo que un profesor debe realizar en su quehacer en el aula, por ejemplo: el encuadre, el fomento de ciertas competencias básicas, utilización de criterios claros de evaluación, etc. Instructivo general de sus funciones dentro del aula (orientaciones didácticas), como acceder a los materiales que se encuentran disponibles en internet. Enviar al Dr. Mario el documento de los programas del curso donde se aborda esta parte.
· Una relación de profesores con su perfil básico:

· Nombre

· Categoría

· Horas frente a grupo (base o interino)

· Preparación

	3.7
	Enviar la base de datos de los profesores de la licenciatura y seguir con la elaboración de una base de datos única.Solicitar que el personal cuente con correo electrónico.

	3.8
	Atender de manera inmediata lo siguiente:
·  Contar con los RGAE. Se  solicitaron con fecha del 4 de febrero de 2015 y aún no han sido entregadas. Revisar con Célida lo que ha impedido atender esta solicitud.
· Atención de las requisiciones de materiales  enviadas desde la coordinación de la Licenciatura  En Educación Primaria.

· Atención de las solicitudes de atención de fallas tecnológica en equipos y atención de mobiliario e instalaciones.
El Prof. Francisco Armando, hará llegar un oficio con la lista de necesidades y adjuntos todos los oficios que ha enviado a las diferentes áreas y el Prof. Villa le dará seguimiento para su atención.


- Fin del Documento –

