
MINUTA DE TRABAJO

MIN-1202-03

	Objetivo de la reunión:
	Seguimiento de funcionamiento del Sistema de Gestión de la Calidad (SGC)


	Lugar y Fecha de la reunión:
	Escuela Normal de Sinaloa. Jefatura de Sistemas, Blvd. Manuel J. Clouthier s/n, Col. Libertad, Culiacán, Sinaloa. 

Lunes 30 de mayo de 2012               Hora:   16:00 hrs.

	Fecha de próxima reunión:
	04 de junio de 2012 


  ASISTENTES:

	Nombre
	Cargo 

	Alma Yadira Meza Rendón
	Directora de la ENS

	Gloria Aréchiga
	Auditor líder del SGC

	Inés Amparo López Leyva
	Asesor del Despacho MJ y Asociados

	Javier González Villa
	Representante de la Dirección del SGC

	Elsa Verónica González Robles
	Auditor Interno del SGC de la ENS

	Grissel  Mendivil Zavala
	Auditor Interno del SGC de la ENS

	Célida Sánchez Sánchez
	Jefa de Control Escolar (Responsable del procedimiento  de Expedición de Título profesional )


1. AGENDA

1.1.  Presentación y explicación del ejercicio de auditoría

1.2.  Sugerencias y observaciones a la documentación presentada

1.3.  Conclusiones y Acuerdos
  2.  ACUERDOS TOMADOS

	NUM
	DESCRIPCIÓN

	1
2

3
4
5


	Concentrar las evidencias del cumplimiento de lo documentado, organizarlas por temáticas o puntos de la Norma ISO 9000. 
Se aplicarán encuesta que muestre evidencia de necesidad de capacitación. 

Elaboración del control de documentos externos.

Se analizarán los perfiles de puestos, para organizar los expedientes con el cumplimiento del perfil de puesto en el que se desempeña cada actor del SGC.

Solicitar el informe de “Revisión de la Dirección”. Se acordó enviar propuesta y asistir a la ENS el 4 de junio.




- Fin del Documento -


