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1. PROPOSITO.

Brindar asesoria juridica a las personas interesadas en adoptar y llevar a cabo los tramites judiciales relativos a
adopcion de nifas, nifios y adolescentes.

2. ALCANCE.

Inicia cuando se recibe una nifia, nino o adolescente puesto a disposicion de la PPNNA, susceptible de adopcion
y termina con la solucién legal de la situacion de la NNA.

Participan: el titular de la Direccion General del Sistema DIF Estatal, el titular de la Procuraduria de Proteccién de
Nifas, Nifios y Adolescentes, el titular de la Subprocuraduria de Proteccién de Nifas, Nifios y Adolescentes, el
titular de la Subprocuraduria de Atenciones Nifias, Nifios y Adolescentes, el titular de la Subprocuraduria de
Adopciones, el Titular de la Subprocuraduria de Centros de Asistencia Social, el titular de la Subprocuraduria de
Casas Hogar y el titular de la Coordinaciéon de Casa Cuna.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Adopcién plena.
Los pretensos a adoptar deberan llevar a cabo el curso de induccién correspondiente.
En el Consejo de Adopcion se determinara la familia que resulte idénea para la NNA.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Lineamientos en Materia de Adopcién del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Sinaloa
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Sinaloa.

Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social.

Cdodigo Familiar del Estado de Sinaloa.

Caddigo de Procedimientos Familiares del Estado de Sinaloa.

Ley de Amparo.

Convencién sobre los Derechos del Nifio.

Convencién de la Haya.

Ley General de los Derechos de las Nifnas, Nifios y Adolescentes.

Reglamento de la ley General de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Sinaloa.

Reglamento de la ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley de la Procuraduria de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Sinaloa.

Reglamento Organico de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Sinaloa.
Reglamento Organico del Sistema DIF Sinaloa.

SELLO Elaboré: Reviso: Aprobo:
Numero de
Copia: Cristina Sandoval de la Claudia Josefina Concepcion Zazueta Castro
Cruz Gamez Verduzco Directora General
Sub procuraduria Procuradora de Proteccién de
Adopciones Nifias, Nifios y Adolescentes
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5. INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA

Hoja de solicitud de servicio RPPNNAO01.01

Solicitud de adopcién

Escrito inicial de adopcion RPPNNA-04.01

Escrito inicial de custodia pre-adoptiva RPPNNA-04.02
RPPNNA-04.03

Canalizacion interna RPPNNA-01.10

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.
PPNNA: Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.

ADOPCION:

Acto juridico mediante el cual los cényuges, concubinos o una persona mayor de edad adquieren,
respecto de nifias, nifios, adolescentes y/o persona mayor de edad incapacitada, los derechos y
obligaciones inherentes del pretenso por consanguinidad.

ADOPTADO:
Nifia, Nifio, Adolescente y/o persona mayor de edad incapacitada, que ha sido integrado mediante
resolucion judicial a una familia distinta a la de origen, que vele por su interés superior.

ADOPTANTE:
Persona que ha integrado a Nifnas, Nifos, Adolescentes y/o persona mayor de edad incapacitada, a su
nucleo familiar mediante el proceso juridico de adopcién.

CERTIFICADO DE IDONEIDAD:

El documento expedido por la Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado, o
por la autoridad central del pais de origen de los adoptantes en los casos de adopciones internacionales,
en virtud del cual se determina que los solicitantes de adopcion son aptos para ello.

CURSO DE INDUCCION:

El que imparte la Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Sinaloa a las
personas solicitantes de adopcion, cuya finalidad es informarles sobre las necesidades de nifias, nifios,
adolescentes y/o persona mayor de edad incapacitada, susceptibles de adopcion.

CUSTODIA PRE-ADOPTIVA:

Etapa del tramite judicial en el que la familia de acogimiento pre-adoptivo, integra en su seno a Nifias,
Nifios, Adolescentes y/o persona mayor de edad incapacitada, con fines de adopcion, hasta en tanto
concluye el juicio de Pérdida de la Patria Potestad.

ESTUDIO PSICOLOGICO PARA ADOPCION:

Analisis técnico emitido por el profesional de Psicologia adscrito a la Procuraduria de Proteccion de
Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Sinaloa, respecto de la evaluacion realizada a la Persona
solicitante de adopcion, del funcionamiento a nivel intelectual, emocional, conductual y social; que de
acuerdo a las caracteristicas del sujeto, reflejan la dimension de su situacion, de acuerdo al conocimiento
integral de su personalidad o funcionamiento global, con fines de diagndsticos, prondsticos y de
tratamiento.
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable Actividad Tareas Evidencia

Subprocuraduria de
Adopciones

1.- Brinda asesoria
juridica.

1.1 Se otorga asesoria a los solicitantes.

1.2 Se les informa a los adoptantes sobre los
requisitos para los tramites correspondientes de
adopcion.

1.3 Se canaliza al area de recepcion para abrir
expediente.

Area de recepcién

2-Llenar solicitud de
servicio

2.1 Pregunta datos generales del solicitante
(nombre, domicilio, edad, teléfono, ocupacion,
escolaridad y se le pregunta si tiene hijos).

Se solicita copia de identificacién.

Hoja de solicitud de
servicio
RPPNNA-01.01

2.2 Se canaliza a la subprocuraduria de
adopciones.

Subprocuraduria de
Adopciones

3-Recibe solicitud

3.1 Recibe solicitud de pretensos a adoptar.

Solicitud de
adopcion
RPPNNA-04.01

3.2 Revisa que cumplan con los requisitos para
adoptar.

¢,Cumplen con requisitos?

Si cumplen con requisitos, entrega solicitud de
adopcion y canaliza a pretensos al area de
psicologia y trabajo social.

Pasa a actividad 4.

No cumple finaliza.

Subprocuraduria de
Adopciones

4- Canaliza al area de
psicologia y trabajo
social.

4.1 Canaliza al area de trabajo social para estudio
socioecondémico y psicoldgico para llevar el curso
inductivo.

Canalizacion
interna
RPPNNA-01.10
Atencién y Asesoria
Psicolégica
PPPNNA-01.
Estudio
Socioecondémico.
PPNNA-12

Subprocuraduria de
Adopciones

5- Analisis de
Resultados

5.1 Revisar el resultado del estudio
socioeconémico y psicolégico, asi como también
el resultado del curso de induccién.

Si cumplen con los requisitos establecidos por la
ley pasa a actividad 6

No cumple con todos los requisitos anteriormente
sefialados o los mismos presentan alguna
deficiencia, se prevendra a los interesados para
que en el termino de 30 dias habiles tratandose
de adopciones estatales o nacionales y noventa
dias habiles en caso de adopciones
internacionales, para que subsanen la
prevencion; en caso contrario se desechara el
tramite, pudiendo prorrogarse este término por
periodos de igual duracion, a peticién de parte y a
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consideracion del Comité.

Subprocuraduria de
Adopciones

6- Sesiona comité
técnico de adopciones.

6.1 Elabora convocatoria del comité de adopcion
via oficio para realizar sesidn correspondiente.

6.2 Turna copia de convocatoria a cada miembro
del comité.

6.3 Presenta al comité de adopciones los estudios
y demas requisitos, para la aprobacién del
Certificado de Idoneidad.

6.4 Presenta al comité de adopciones los estudios
y perfiles de los pretensos a adoptar, asi como a
las nifias, nifos y adolescentes susceptibles de
adopcion.

Subprocuraduria de
Adopciones

7- Informa a
solicitantes.

7.1 Informa a los pretensos a adoptar que fueron
seleccionados y las caracteristicas de nifas,
nifios y adolecentes.

-Edad

-Sexo

-Rasgos generales

-Si tiene alguna discapacidad
-Situacion actual de la NNA
-Antecedentes

Estan presentes la Subprocuradora de Casas
Hogar, Subprocuradora de Adopciones,
Coordinadora de Casa Cuna, Psicéloga y
Trabajadora Social.

7.2 Muestra fotografia de la Nifia, Nifio o
Adolescente que les fue asignado en adopcién a
los pretensos a adoptar.

7.3 ¢ Estan de acuerdo los pretensos?

Si estan de acuerdo le presentan a la Nifia, Nifio
o0 Adolescente y pasan a la actividad 8.

No estan de acuerdo, se orienta y termina el
proceso.

Subprocuraduria de
Adopciones

8. Presenta a la NNA.

8.1 Lleva a los futuros padres adoptivos a Casa
Cuna a presentar al NNA.

Estan presentes la Coordinadora de Casa Cuna y
la Psicologa.

Subprocuraduria de
Adopciones

9. Coordina
convivencia.

9.1 Supervisa el primer contacto entre los futuros
padres adoptivos y la NNA.

9.2 Establece un tiempo para que se vallan
conociendo los futuros padres y la NNA

Subprocuraduria de
Adopciones

10. Informa Historial de
la NNA.

10.1 Informa a los futuros padres el historial del
NNA.

Estudios que hayan realizado.
Comportamiento, interrelacién con los nifios

Subprocuraduria de
Adopciones

11. Presenta escrito
inicial de Custodia Pre
adoptiva ante el
juzgado.

11.1 Presenta el escrito inicial de Custodia Pre
adoptiva ante la oficialia de partes.

Escrito inicial de
Custodia Pre
adoptiva
RPPNNA-04.03

11.2 Espera notificacién de acuerdo por parte del
juzgado.
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11.3 El Juez autoriza la Custodia Pre adoptiva y
se hace entrega de la NNA a sus futuros padres
adoptivos.

11.4 Después de haberse dado el proceso de
adaptacion se pasa a la actividad 12.

Subprocuraduria de
Adopciones

12. Presenta escrito
inicial de Adopcién ante
el juzgado.

12.1 Presenta el escrito inicial de Adopcion ante
la oficialia de partes.

Escrito inicial de
adopcion
RPPNNA-04.02

12.2 Espera notificacion de acuerdo por parte del
juzgado.

12.3 Se cita a Tutor a juzgado a ratificar escrito
de consentimiento.

12.4 Se presente escrito solicitando se dicte
sentencia.

Subprocuraduria de
Adopciones

13. Esperar la
Notificacion de
Sentencia.

13.1 Se espera notificacion de sentencia por parte
del juzgado.

13.2 Se verifica que la sentencia este correcta.

13.3 Se solicita por medio de escrito que cause
ejecutoria la sentencia y se expida copias
certificadas y se elabore oficio para el C. Oficial
del Registro Civil correcta.

Subprocuraduria de

14. Entregar

14.1 Entrega de documentos a los adoptantes:
Copias certificadas de la sentencia y ejecutoria

Adopciones documentos. (documentos originales oficios)
15.1 Solicita por medio de formato, cada seis Canalizacioén
meses por un periodo de tres afios solicitud de RPPNNA-01.10
15. Solicitar Investigacion de Trabajo Social. Investigacion social

Subprocuraduria de

Adopciones seguimiento de PPNNA-13
P investigacion. 15.2 Recibe informacioén de la investigacion y se
archiva en el expediente de adopciones
concluidas
Fin de actividades.
9. DOCUMENTACION DE ACTIVIDADES CRITICAS
Valor Atributo 7 Indicador Lo
Actividad Ejecutor Proveedor Cliente para el de Es‘t:aarlnizz;rdde de er:g::i:ggg
cliente calidad desempeio
7.- Informa a Subprocuraduria | Subprocuraduria Adoptante
solicitantes de Adopciones de Adopciones P
10. PRODUCTOS
Productos

Adopciones

NNA con situacion juridica resuelta
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11. CONTROL DE CAMBIOS.

Revision Fecha Reviso6 Aprobé Descripcion del cambio

Procuradora de

00 22/09/2017 | SuP procuradora | Proteccion de Version Inicial.
de adopciones. | Nifas, Nifios y
Adolescentes.
Elemento 5: se remplaza titulo REGISTROS” por
“INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”.
Procuradora de | Elemento 8: se remplaza titulo “DESCRIPCION DEL
” PROCEDIMIENTO” por “DESCRIPCION DE ACTIVIDADES”.
Sub d Prot d
01 26-03-2018 | . a%r;)c;r:n;sra Ni;?ach\;?ﬁnose Elemento 8: se remplaza titulo de la columna “REGISTROS”
P ' ’ Y| por “EVIDENCIA”.

Adolescentes. | Elemento 12: Anexo 1, se remplaza “Tabla de control de
registros” por Tabla control de informacion
documentada para evidencia.

12. ANEXOS.
Hoja de solicitud de servicio RPPNNA-01.01
Solicitud de adopcién
Escrito inicial depado cion RPPNNA-04.01
rto Inicli |
P RPPNNA-04.02

Escrito inicial de custodia pre-adoptiva

Canalizacion interna RPPNNA-0

RPPNNA-04.03

1.10

Anexo 1
Tabla de control de informaciéon documentada para evidencia.

IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO PROTECCION RECUPERACION RETENCION DISPOSICION
Solicitud de adopcion Subprocuradora de Archivero de Datos de
RPPNNA-04.01 P . subprocuraduria . O 05 afios Digitalizar
adopciones o identificacion

de Adopcion
ESCI'It(.)’InICIa| de Subprocuradora de Archivero de’ Datos de ) o
adopcion adopciones subprocuraduria identificacion 05 afios Digitalizar
RPPNNA-04.02 P de Adopcién
Escrito inicial de Subprocuradora de Archivero de Datos de
custodia pre-adoptiva gdo ciones subprocuraduria identificacion 05 afios Digitalizar
RPPNNA-04.03 P de Adopcién
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