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1. PROPOSITO.

Solicitar a Direccién General que realice los tramites que considere pertinentes, para adquirir los insumos alimentarios
que permitan dar cumplimiento a los diferentes programas de asistencia alimentaria en beneficio de la poblacion

vulnerable del Estado de Sinaloa.

2. ALCANCE.

Aplica a la Direccion General del Sistema DIF Sinaloa y la Direccion de Asistencia Alimentaria y Social, inicia con la
elaboracién de oficio de solicitud de cantidades y tipos de insumos para cumplir con los programas alimentarios y

termina con la elaboracién de la calendarizacion de los distintos programas de asistencia alimentaria.

3. POLITICAS DE OPERACION.

El proceso de solicitud del tipo de insumos alimentarios se hara con base en los Lineamientos de la Estrategia Integral

de Asistencia Alimentaria vigentes y las cantidades se haran con base al presupuesto autorizado por la Federacion.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y Social.

Lineamientos de la Estrategia Integral de Asistencia
Social Alimentaria vigente.

Diario Oficial de la Federacion

Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social
del Estado de Sinaloa.

5. INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA

Oficio de solicitud de insumos RDAAyS-01.01
Calendario de Distribucién Anual RDAAyS-03.01
Cuadro de distribucidon de despensas RDAAyS-05.01

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

Sistema DIF: Sistema para el Desarrollo Integral para la Familia.
SELLO Elaboro: Revisé: Aprobé:
Crhistopher Josueé Crhistopher Josueé Concepcion Zazueta Castro
Numero de Copia: Gutiérrez Nufez. Gutiérrez Nufez. Directora General
Director de Asistencia Director de Asistencia
Alimentaria y Social Alimentaria y Social
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
DIF ESTATAL
Director de Asistencia Alimentaria y Direccién General Jefes de Depto. de la Direccion de
Social Asistencia Alimentariay Social |
1. Elabora oficio de 2. Se reline con el
solicitud de ’ L
cantidades y tipos de g com'_te_ de
Insumos adquisiciones
3. Instruye a Director
de Asistencia
Alimentaria y Social
4. Elabora
calendario anual |~
Desayunos escolares calientes.
Desayunos escolares frios.
Desincorporacién de la mano de
o obra infantil jornalera.
Distribucion y entrega de
despensas Alimentarias.
Distribucién y entrega de
despensas EAEyD
8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable Actividad Tareas Evidencia

Director de
Asistencia
Alimentaria y Social

1.

Elabora oficio

1.1 Elabora el oficio de solicitud de cantidades y tipos de
insumos para cumplir con los programas alimentarios.

Oficio de solicitud
de cantidades y
tipos de insumos
RDAAyS-01.01

1.2 Solicita a Direccion General realice el tramite ante el
comité de adquisiciones y se toma la decision de la forma
en que seran adquiridos los insumos de los programas

alimentarios.
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2.1 Director General se reune con el comité de

Director General

2.Se retine con el
comité de
adquisiciones

adquisiciones y toman la decision acerca de la forma en
que seran adquiridos los insumos de los programas
alimentarios.

2.2 EIl comité de adquisiciones autoriza a la Direccién de
Administracion y Finanzas la aplicacion de los recursos
asignados para la compra de los insumos necesarios de
los programas alimentarios.

3. Instruye a Director
de Asistencia
Alimentaria y Social

3.1 Director General instruye a Director de Asistencia
Alimentaria y Social para la realizaciéon del proyecto anual
de programas alimentarios.

4.1 Realiza el calendario y cuadro de distribucion de
cantidades y tipos de insumos para cada uno de los
programas alimentarios.

4.2 Elabora el calendario y cuadro de distribuciéon con base

Calendario de
distribucion anual

al presupuesto publicado en el Diario Oficial de la RDAAYS-03.01
Federacion, considerando atender a la poblacién con base
S - . . Cuadro de
en los criterios de marginalidad, pobreza, inseguridad R
. ; - N distribucion de
alimentaria y vulnerabilidad de los municipios. d
espensas
RDAAyS-05.01

D|r.ector .de 4. Elabora calendario C'ale'nda'rilo de
Asistencia anual distribucion anual
Alimentaria y Social 4.3 Lleva a cabo reunion con jefes de departamento de la RDAAYS-03.01
Direccion y entrega a cada uno de ellos la calendarizacion
: L . Cuadro de
de los programas de asistencia alimentaria. BT
distribucion de
despensas
RDAAyS-05.01
4.4 Pasa segun el programa alimentario a los documentos:
- Desayunos Escolares Calientes PDAAyS-02
- Desayunos Escolares Frios PDAAyS-03
- Desincorporacién de la mano de obra infantil
jornalera PDAAyS-04
- Distribucion y entrega de despensas alimentarias
PDAAyS-05
Fin de la actividad
9. DOCUMENTACION DE ACTIVIDADES CRITICAS
Valor para | Atributo de e Indicador de Periodicidad
Actividad Ejecutor Proveedor Cliente . . de . Ry
el cliente calidad . desempeiio de medicion
calidad
Director de Director de Ejecucion
1. Elabora ) - Director Asistencia de los . .
- Asistencia ) ) Oportunidad No aplica
oficio Ali . General Alimentaria programas
imentaria . . :
) y Social alimentarios
y Social
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10. PRODUCTOS
Productos
Calendario y cuadro de distribucién.
11. CONTROL DE CAMBIOS.
Revision Fecha Reviso6 Aprobé Descripcion del cambio
01 29/09/2009 Lic. Sergio Duarte Dr. Rafael Castro
Camacho Velazquez Version Inicial
Director de Asistencia Director General

Alimentaria y social

Lic. Sergio Duarte o . . -

02 05/09/2010 Camacho Dr. Raf'fael Castro Se' q.wto. 9I codigo de un registro externo (oficio de

. ) . Velazquez adjudicacion)

Director de Asistencia .
: L . Director General
Alimentaria y social
Martha Silvia Garcia Sofia Irene Valdez Se cambié el logotipo de Ia_ institucl:iqn, .modificacion de
o . p formato de encabezado y pie de pagina; nombres de los
03 27/05/2011 Félix Riveros Sanchez . B 2 . . . -
. . . . titulares de la Direccion de Asistencia Alimentaria y
Directora de Asistencia Directora General . ) L
. - . Social y Direccién General.

Alimentaria y social
Se modificé el nombre al procedimiento: de Participacion
en licitaciones a Solicitud de Insumo.

Se realiz6 re documentacion general del procedimiento.
Martha Silvia Garcia Sofia Irene Valdez Se eliminé indicador de desempefio ya que el impacto se
04 05-06-12 Félix Riveros Sanchez mide en cada uno de los procedimientos que se sefialan
Directora de Asistencia Directora General en la actividad 4.

Alimentaria y social Se modificd el apartado de productos de: oficio de
autorizacion a calendarizacion de programas de
asistencia alimentaria.

Se cambi¢ titular de la direccion general de Sofia Irene
Valdéz Riveros Sanchez por Dr. Ivan Aguilar Enriquez.
Se actualizé alcance de: lineamientos del Sistema DIF
Martha Silvia Garcia Dr. Ivan Aguilar Na_ctona/_por_Ilneamlfent(_)s de la estrategia integral de
e . asistencia alimentaria vigentes.
05 10-07-13 Félix Enriquez L .

. . . . Se actualiz6 nombre del documento de referencia:

Directora de Asistencia Director General ; . o ; :
. . . lineamientos de la estrategia integral de asistencia

Alimentaria y social : . N - .
alimentaria 2011 por lineamientos de la estrategia
integral de asistencia alimentaria vigente.

Se incluyo anexo 1 tabla para disposicion de registros.
Cambiar el titular de la direccion general de Ivan Aguilar
Enriquez por Jorge Miller Benitez.
Martha Silvia Garcia Sustituir tabla de disposicion de registros por tabla de
06 05-09-2014 Félix Jorge Miller Benitez control de registros.
Directora de Asistencia Director General Elemento 8 tarea 4.2: agregar el parrafo inseguridad
Alimentaria y social alimentaria.
Elemento 8 tarea 4.4: eliminar distribucion y entrega de
despensas EAEyD PDAAyS-06
oo . Elemento 7 tarea 3: dice entrega oficio de autorizacion,
Martha Silvia Garcia i . . . - -
o . . debe decir instruye a Director de Asistencia Alimentaria y
Félix Jorge Miller Benitez :
07 23-09-2014 . . ) ; Social.
Directora de Asistencia Director General . Lo .
. - . Elemento 8: tara 3.1: dice Director General entrega

Alimentaria y social - A . . ) ) d

oficio de autorizacion a Director de Asistencia Alimentaria

4de 6




Informacion Documentada:
SOLICITUD DE INSUMOS DE PROGRAMAS DE ASISTENCIA
ALIMENTARIA
Macroproceso: Proceso Sustantivo: Unidad Responsable:
Sistema para Desarrollo Integral Asistencia para la Direccion de Asistencia
de la Familia Integracion Social Alimentaria y Social
SINALOA Revisién Fecha de vigencia Codigo
Tu familia es primero 09 23'03'2018 PDAAyS'01

y Social, debe decir Director General instruye a Direccién
de Asistencia Alimentaria y Social para realizaciéon del
proyecto anual de programas alimentarios.

Tarea 4.1: dice recibe oficio de autorizacion para realizar
la calendarizacion de distribucién de cantidades y tipos
de insumo para cada uno de los programas alimentarios.
Debe decir realiza el calendario y cuadro de distribucion
de cantidades y tipos de insumo para cada uno de los
programas alimentarios.

Tarea 4.2: dice “elabora el calendario con base al
presupuesto publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, considerando atender a la poblacion con
base en los criterios de marginalidad, pobreza,
inseguridad alimentaria y vulnerabilidad los municipios.
Debe decir “elabora el calendario y cuadro de
distribucion con base al presupuesto publicado en el
Diario Oficial de la Federacién, Considerando atender a
la poblacién con base en los criterios de marginalidad,
pobreza, inseguridad alimentaria y vulnerabilidad de los
municipios”.

Elemento 10: dice “Calendarizacion de programas de
asistencia alimentaria”, debe decir “Calendario y cuadro
de distribucion”

Modificar logotipo institucional, cambiar nombre del
Director de Asistencia Director de asistencia alimentaria de Martha Silvia
08 06/03/2017 : i . Director General Garcia Félix por Crhistopher Josueé Gutiérrez Nuiez.
Alimentaria y social . . .
Cambiar nombre del Director general de Jorge Miller
Benitez por Concepcion Zazueta Castro.

Elemento 5 se remplaza titulo REGISTROS” por
“INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”.
Elemento 8 se remplaza titulo “DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO” por “DESCRIPCION DE

Director de Asistencia ACTIVIDADES”.

09 23-03-2018 - . . Director General .
Alimentaria y social Elemento 8 se remplaza titulo de la columna
“REGISTROS” por “EVIDENCIA”.
Elemento 12, Anexo 1 se cambia titulo de “TABLA DE
CONTROL DE REGISTROS” por “TABLA DE
INFORMACION DOCUMENTADA PARA EVIDENCIA”
12. ANEXOS.

Oficio de solicitud de insumos RDAAyS-01.01

Calendario de Distribucién Anual RDAAyS-03.01

Cuadro de distribucién de despensas RDAAyS-05.01
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Anexo 1

Tabla de control de informacion documentada para evidencia

IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO | PROTECCION | RECUPERACION | RETENCION | DISPOSICION
- - . . Archivero de Carpeta rotulada
Oficio de Solicitud de D|r§CC|on 'de Direccion de Oficio de Solicitud ~ Triturar con
Insumos Asistencia Asistencia de Insumos 01 ao maquina
RDAAyS-01.01 Alimentaria Alimentaria | RDAAyS-01.01
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