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=L INEAMIENTOS A LOS QUE NOS SUJETAREMOS EN MATERIA DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL SOBRE VIATICOS, A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2005”

FUNDAMENTO LEGAL

EN BASE A LOS DISPUESTO EN EL ARTICULO 10 FRACCIONES IX Y XIII, PUBLICADO EN
=1 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO DE SINALOA DEL 23 DE OCTUBRE DE 1996.

DE LOS VIATICOS EN GENERAL

1.  Son vidticos las asignaciones que estan destinadas a cubiir a funcionarios y empleados de ia
Secretarfa de Saiud y de los Servicios de Salud de Sinaloa, los gastos por hospedaje,
alimentacidn, transporte local, tintorerfa, lavanderia, propinas Yy cualquier otro similar 0
conexo, cuando lo requiera el desempefio de comisiones oficlales temporales, dentro o fuera
del pais, pero en lugar distinto al de su adscripcion.

2. Sélo se otorgaran vidticos a los servidores publicos en activo, cuando temporalmente y pard
el desempeiio de una comisién oficial se haga indispensable su traslado a jugar distinto al
de su adscripcion o residencia oficial.

3. El otorgamiento de viaticos debera sustentarse en criterios de austeridad y racionalidad en
el ejercicio del presupuesto de egresos.

4. Los vidticos se otorgaran exclusivamente por los dias estrictamente necesarios para que los
servidores publicos lleven a cabo el desempefio de comisién conferida, en forma
oportuna, eficaz y eficiente, cuidando que l0s recursos se aprovechen al maximo.

En lo posible, toda comisién deber4 desarroliarse en dias habiles, procurando gue su inicio Y
terminacién no se den en dias inhabiles.

Cuando en el desahogo de fa comisién se atraviesan dias inhabiles, se deberad determinar la
conveniencia de otorgar vidticos por dichos dias u ordenar el regreso del personal
comisionado a efecto de que se continten los trabajos al siguiente dia habil, segin
represente menor costo Y mejor aprovechamiento de los recursos asignados.

5. Cuando a un mismo servidor publico se asignen varias comisiones para desempefiarse |
simultineamente, s6lo se otorgara 1a cuota de vidticos que corresponda al fugar en que se
realicen, como si se tratara de una sola comision.

6. Unicamente se autorizaran las comisiones estrictamente indispensables para €l desarrollo de
las funciones encomendadas, debiéndose reducir al minimo €l tiempo de duracion de las

»

mismas y cuidar que solo concurran a allas los servidores publicos realmente necesarios.
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10.

i1

12.

ki

Los vidticos se cubrirdn de acuerdo con las. tarifas anexas (T: ablas “1” y “2”), a partir de la
fecha en que el servidor pablico se encuentre desempefiando la comision y conforme & la

cuota correspondiente.

Las cuotas establecidas en las tarifas, constituyen el iimite méximo para las autorizaciones
de viaticos, y no se podrén asignar cantidades superiores a 1as sefialadas en las mismas.

Cuando las asignaciones presupuestarias asi lo exijan o cuando las circunstancias
espectficas de la comision lo permitan, se establecerdn cuotas inferiores, cuidando que la
reduccién en el pago de los viaticos no afecte e desarrolio de los trabajos encomendados.

La cuota de vidticos se determinara atendiendo al nivel jerarquico correspondiente al puesto
o a la categorfa del servidor piblico comisionado ¥ apegandose a zonificacion y tarifa que
correspondan; estos datos deberan asentarse en los espacios relativos de cada oficio de
comision. : ‘

Bajo ninguna circunstancia se otorgarén viaticos:

a) A los servidores publicos que se encuentren disfrutando de su periodo vacacional o de
cualquier tipo de licencia.

b) Como incremento © complemento de sueldos u otras remuneraciones que
correspondan a los servidores piblicos, ni para cubrir gastos de representacion o de
orden social, ni para cualquier otro distinio a o sefialado en el punto 1 de esta

circular, "

<} ' para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas al servicio oficial, ni
por cualquier otrc motivo diferente al desempefio de una comision oficial.

d) Cuando el lugar de adscripcion y ei de la comisidn se encuentren en fa misma
poblacion, '

Para el otorgamiento de vidticos se formulard el correspondiente oficio de comision,
conforme al formato anexo, mismo que una vez requisitado y autorizado con la firma
autégrafa del titular de la dependencia que ordene la comision, se presentara para su
tramite presupuestario ante la Subdireccion de Recursos Financieros. '

Podré anticiparse el pago de vidticos, sin que éstos excedan el importe que el servidor
pliblico vaya a devengar en un periodo de 15 dias. .

A excepcion del Secretario, Subsecretarios y fas personas que fos acompaiien en esa
comisién, todo funcionario o empleado debera presentar su fiquidacién (segin formato
anexo), con comprobantes que reinan los requisitos fiscales, los cuales deberan estar
firmados por el comisionado y se anexaran al mismo informe de comision. ' :

Cuando se trate de gastos que no es posible comprobar fiscalmente, como €s el caso de
transporte de alquiler (taxis) se aceptara un recibo del servidor publico, siempre y cuando el
monto no exceda del 20% del total autorizado y en 1a comprobacidn se hayan incluido
comprobantes debidamente requisitados.
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13.

7

Cuando se trate de comisiones en areas rurales en las gue no se expidan cominmente
facturas por consumo, ésta se comprobara con el informe de trabajo avalado por el area
que autorizé la comision, a excepcion de aquellas de caracter confidencial y la constancia de
permanencia, la cual constara del sello y firma de la unidad, centro, hospital, etc., visitado.

La dq(;pm‘ent_e;g_iég" soporte solicitada al s@wi__dgry_gﬁp_!;go__deberé_ ser entregada durante lgfs
tres dias habiles posteriores a'la conclision de Ta comision.

& de la aplicacion de los vidticos otorgados resultase alguna diferencia en contra del
servidor publico comisionado, ésta deberad reintegrarse a la Subdireccion de Recursos
Financieros al momento de presentar la fiquidacion de los viaticos.

Et servidor plblico comisionado, debera ajustarse estrictamente a los gastos de viaticos
autorizados, por lo tanto, la Subdireccién de Recursos Financieros en caso de que la
comprobacion resuitase a favor del comisionado, deberdn pagar el excedente, solo cuando
por autorizacién del area correspondiente se haya ampliado el periodo de la comision. En
este caso se formulard un oficio de comisién complementario por €l nimero de dias
excedidos. : '

DE LOS VIATICOS NACIONALES

14,

15.

i6.

Para efectos de esta circular, se entiende por vidticos nacionales aquelios que se otorguen
cuando se haga indispensable el traslado temporal del servidor pablico a lugar distinto al de
su adscripcion o residencia oficial, dentro del territorio nacional. :

£} otorgamiento de viaticos nacionales se sujetard a lo siguiente:

a) Deberdn evaluarse los resultados que se esperen de Ia comision, en relacidn con su
aporte real a la consecucion de los objetivos y metas de los programas a cargo de la
dependencia respectiva.

b) El ndmero de servidores pabiicos que sean enviados a una miisma comision, deberé
reducirse al minimo indispensable. ‘ ‘

Los vidticos nacionales se cubriran atendiendo al nivel jerarquico correspondiente al puesto
0 a la categorfa del servidor publico comisionado, de acuerdo con las tarifas anexas (Tabla
*1” y Tabla “2”), a partir de la fecha en que éste se encuentre desempefiantio Ja comision y
conforme al lugar de la misma, segin la “Zonificacién para la Aplicacion .de Viaticos
Nacionales y del Estado de Sinajoa”, que se adjunta a esta circular.

la tarifa vidticos nacionales contenida en la Tabla “1” comprende las asignaciones
destinadas a cubrir a los servidores publicos los gastos que por alimentacion, hospedaje,
transpotte local, tintorera, lavanderia, propinas y cualquier otro similar o conexo cuando se
quiera que fa comisién se prolongue mas del tiempo programado.

e
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17.

18.

19.

Cuando el desempefio de la comisidn no exceda de 24 horas y el servidor publico
comisionado regrese el mismo dia a su lugar de adscripcion o residencia oficial, se aplicaré
la tarifa de vidticos en el Estado de Sinaloa establecida en la Tabla *2”, la cual cubrira solo
los gastos de alimentacion, transporte, propinas y cualquier otro similar ¢ conexo.

Al servidor plblico que se traslade en vehiculo propio u oficial para el desempefio de una
comision que no exceda de 24 horas, se le otorgarén los gastos de peaje cuando
correspondan y vales de gasolina, adicionalmente a los vidticos que le correspondan,
conforme a la tarifa contenida en 1a Tabla *2”, de acuerdo at kilometraje a recorrer en a
comision. .

A este efecto, Unicamente se considerard el nimero de kildmetros recorridos desde el lugar
de adscripcién al de la comision, en vias de ida y regreso, el cual se dividird entre cinco
(rendimiento promedio por fitro de gasolina) y su resultado se multiplicara por ei precio
oficial que en la fecha del traslado tenga el combustible (se anexa a la presente, tabla de
distancias aproximadas del Estado de Sinaloa).

Con relacién a los dispuesto en el numeral 17 de esta circular, se deberd observar ademas,
lo siguiente:

a) Serd incompatible y excluyente el otorgamiento de pasajes, cuando se otorguen vales
de gasolina en los términos de ia presente circular.

b) Quedard a la estricta, directa y personal responsabilidad de la unidad respectiva, el
cuidar que el combustible se otorgue sélo en los casos debidamente justificados y que fa
dotacidn corresponda al consumo realizado, sdlo en el desempefio de una comision
oficial. N

| c) El consumo de combustible deberd ser congruente con la distancia que el personal

comisionado haya tenido que recorrer entre el lugar de su adscripcion y el de a
comision, en vias de ida y de regreso. ~ : '

d) En todo caso se procurard que las erogaciones que se realicen con motivo del traslado
en comision oficial representen el menor costo, sin detrimento de la eficiencia y eficacia
gue deben observarse en la atencién de los programas encomendados.

Cuando se trate de comisiones en las que se requiera que los servidores pablicos se
trasladen a varias pobiaciones ¢ entidades fe
base en la tarifa correspondiente a cada/lugar, de acuerdo al nimero de dias de
permanencia. '

En los casos en que coincida la permaneficia en dos 0 més localidades en un mismo dia, se

EL SECRETARIO DE/SA) BIRECTOR GENERAL
[l ¥ » ¢ SINALOA

derativas distintas, la cuota se asignara con

~&}- Corvirine da Salitd do Qinalna



TABLA DE VIATICOS NACIONALES
(CUOTA DIARIA EN PESOS)

TABLA ™1"
) Z 0N A S
NIVELES DE APLICACION - _
' . I ii x v
SECRETARIO Y |
SUBSECRETARIO 665 810 935 | 1,090
DIRECTORES
SUBDIRECTORES Y 600 715 830 965
JEFES DE DEPARTAMENTO -
RESTO DE PERSONAL 515 620 720 840

Servicios de Salud de Sinaloa




EYEYINTE

= TARIFA DE VIATICOS NACIONALES PARA PERSONAL COMISIONADO
] POR TIEMPO MENOR DE 24 HORAS Y QUE REGRESE EL MISMO DIA
- (CUOTA DIARIA EN PESOS)

3 N .
K TABLA ™27

'T"Ii;% ) ZOMNAS
NIVELES DE APLICACION

LE 1 v

r@“:,%
= SECRETARIO Y :
3 SUBSECRETARIO 180 205 235 230

- 'DIRECTORES
SUBDIRECTORES Y 160 180 205 205

[““‘""‘“4% JEFES DE DEPARTAMENTO

!

b

o

RESTO DE PERSONAL 140 155 180 180

L.

i

y!

]

!
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ZONIFICACION PARA LA APLICACION DE VIATICOS
EN EL ESTADO DE SINALOA -

Z O N A

IX

' I

v

EL FUERTE
CHOIX
SINALOA
ANGOSTURA
SALVADOR ALVARADO
MCCORITO
BADIRAGUATO
NAVOLATO
ELOTA
COSALA

SAN IGNACIO
CONCORDIA
EL ROSARIO
ESCUINAPA

GUASAVE

AHOME
CULTACAN

MAZATLAN

(o Y R

Sorvicine ts Qalud do Kinaloa
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SECRETARIA DE SALUD
SERVICIOS DE SALUD DE SINALOA

COMPROBACION DE VIATICOS

AREA DE ADSCRIPCION . FECHA
NOMBRE:
CARGO:
DESTINO:
PERIODO:
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS %

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

INFORME DE COMISION FACTURA

TRANSPORTE: TERRESTRE o AERED

{ANEXAR TALON DE BOLETO)

_ VIATICOS
GASTOS CON COMPROBANTES:
HOSPEDAJE ' $_
ALIMENTACION

TRANSPORTE LOCAL
(INCLUYE AEROPUERTO AL HOTEL Y VICEVERSA)

TINTORERIA
LAVANDERTA
GASTOS SIN COMPROBANTES (SEGUN ANEXO)

SUMA DE VIATICOS GASTADOS
REINTEGRO EN FICHA DE DEPOSITO

B A A A A

ENTREGO . RECIB

nombre y firma ) nombre y firma

NOTA! Este formato daberd ertregarse con ka documentacién soporte, dentio de los 3 dias {72 horas) hibiles posteriores a ia conclusiin de la
omisién; is d rtacion pr tada es rasp britidad del comislonado,

14 ' Servicios de Salud de Sinaloa



SECRETARIA DE SALUD
SERVICIOS DE SALUD DE SINALOA

FTCHEA

ANEXO

RELACION Y JUSTIFICACION DE GASTOS DE VIATICOS SIN COMPROBANTES EFECTUADGCS EN LA COMISION
A ' DEL AL DE 2005,

iIMPORTE

CONCEPTO

TOTAL:$

JUSTIFICACION:

MANIFIESTO BAJO PROTESTADE
DECIR VERDAD QUE LOS DATOS RECIBI
ASENTADOS SON REALES.

EL COMISIONADO : (NOMBRE Y FIRMA)
(NOMBRE Y FIRMA)

15 I Servicios de Salud de Sinaloa



DIRECTORIO

DR. ERNESTO ECHEVERRIA AISPURO,
Secretario de Salud y Director General de los

Servicios de Salud de Sinaloa.

Subsecretarao de Salud y Subdzrector General de
Coordinacion y Apoyo a la Salud. .

T A

L.C.P. BERTHA PINA PEREZ,
Subdirector de Recursos Financieros de los

Servicios de Salud de Sinaloa.
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